
Microinvest ÑÊËÀÄ

Microinvest Ñêëàä èìà ñëåäíèòå ôóíêöèîíàëíè âúçìîæíîñòè:

� Ïðîäàæáà íà ñòîêè;

� Äîñòàâêà íà ñòîêè;

� Ïðåõâúðëÿíå íà ñòîêè îò åäèí ñêëàä â äðóã;

� Áðàê;

� Êîíñèãíàöèÿ;

� Ïðîèçâîäñòâî;

� Çàÿâêè;

� Îôåðòè;

� Êàñà;

� Ïàðòíüîðè;

� Ôàêòóðèðàíå.

Ñèñòåìàòà ðàçïîëàãà ñ âãðàäåí ãåíåðàòîð íà ñïðàâêè, à ñúùî òàêà
è ñ ðàçíîîáðàçíè ïðåäâàðèòåëíî ñúñòàâåíè îáðàçöè.

Îïèñàíèå íà ïðîäóêòà

Microinvest Ñêëàä å ñúâðåìåííà èíôîðìàöèîííà ñèñòåìà çà óïðàâ-
ëåíèå íà ñðåäåí èëè ãîëÿì ñêëàä. Ïðîåêòèðàíà å çà ðàáîòà êàêòî íà ñàìî-
ñòîÿòåëåí êîìïþòúð, òàêà è çà ðàáîòà â ìðåæà. 

Ïðîäóêòúò èìà âãðàäåíà ìíîãîçàäà÷íîñò, êîåòî ãî ïðàâè óíèêàëåí â
ñðàâíåíèå ñ êîíêóðåíòíèòå ïðîäóêòè. Òàêà íàïðèìåð, Âèå ìîæåòå äà ïðî-
äàâàòå è äîñòàâÿòå åäíîâðåìåííî. Âãðàäåíèÿò ìåõàíèçúì çà ãåíåðèðàíå íà
îôåðòè óëåñíÿâà êîíòàêòà ñ êëèåíòèòå è Âè îñèãóðÿâà ñúçäàâàíåòî íà ïåð-
ôåêòíè ðåêëàìíè ìàòåðèàëè.

Microinvest Ñêëàä å ìíîãîôèðìåí - èìàòå âúçìîæíîñò çà ðàáîòà ñ
ãîëÿì áðîé áàçè îò äàííè. Òîâà çíà÷è, ÷å Âèå ìîæåòå äà ñìåíÿòå áàçàòà îò
äàííè íà ñèñòåìàòà, äà ñúçäàâàòå íîâà áàçà è ò.í.

Ñèñòåìàòà èìà âúçìîæíîñò çà ïå÷àò íà âñè÷êè âèäîâå ïðèíòåðè,
èíñòàëèðàíè â MS Windows. 

Äîêóìåíòèòå, êîèòî ðàçïå÷àòâà Microinvest Ñêëàä ñà íàé-ðàçíî-
îáðàçíè - ôàêòóðè, êàñîâè áåëåæêè, áîðäåðà è äð.

Microinvest Ñêëàä èìà âãðàäåíà íàñòðîéêà, êîåòî äàâà âúçìîæíîñò
íà ïî-âçèñêàòåëíèòå ïîòðåáèòåëè äà êîíôèãóðèðàò ïðîäóêòà òàêà, êàêòî
ïðåäïî÷èòàò.

Microinvest Ñêëàä èìà ðåäèöà äðóãè îïòèìèçàöèè, êîèòî ùå óëåñ-
íÿò ðàáîòàòà Âè. 

Ìîäóë “Ñòîêè/Óñëóãè”

Òîçè ìîäóë äàâà âúçìîæíîñò äà äåôèíèðàòå íîâè íîìåíêëàòóðè îò
ñòîêè, äà ðåäàêòèðàòå èëè èçòðèâàòå âå÷å ñúçäàäåíè òàêèâà. Ìîäóëúò ìîæå
äà ñå àêòèâèðà ïî åäèí îò ñëåäíèòå íà÷èíè:

� Èçáèðàíå îò ìåíþòî: 

Ðåäàêöèÿ � Íîìåíêëàòóðè � Ñòîêè / Óñëóãè 

� Îò ïðîçîðåöà çà èçáîð íà ñòîêè - áóòîí Ðåäàêöèÿ

� Îò êëàâèàòóðàòà - Ctrl + S

� Èçáèðàíå íà áóòîíà: 

Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö:

Âñåêè íîìåíêëàòóðåí íîìåð å ðàçäåëåí íà òðè ÷àñòè - ãðóïà, ïîä-
ãðóïà è ñòîêà. Âñåêè îò òðèòå êîäà ìîæå äà áúäå äâóöèôðåíî ÷èñëî, êàòî
îáùèÿò êîä å øåñòöèôðåíî ÷èñëî (íàïðèìåð, êîäúò íà ñòîêà ñ íîìåð 05,
ãðóïà 02, ïîäãðóïà 03 å 020305). 

Âúâ âñåêè åäèí ìîìåíò íà åêðàíà ñå ïîêàçâà ãðóïà, ïîäãðóïà èëè
ñòîêà. Êîÿ å òÿ ïî íîìåð ñå ïîêàçâà â ïîëåòî Íîìåíêëàòóðåí íîìåð. Àêî
ñòå íà “Ãðóïà” ùå áúäå ïîêàçàí íîìåð, ïîñëåäâàí îò çâåçäè “*****”
(íàïðèìåð, 01****).
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� Îò êëàâèàòóðàòà - Ctrl+P

� Èçáèðàíå íà áóòîíà: 

Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö:

Èçïîëçâàéêè áóòîíèòå
Íîâ, Ðåäàêöèÿ, Èçòðèâàíå ñå
èçâúðøâàò ñòàíäàðòíèòå îïåðà-
öèè çà ðåäàêöèè íà ïàðòíüîðè. 

Ïî-âàæíèòå äàííè, ñúõðà-
íÿâàíè çà ïàðòíüîðà, ñà:

� Ôèðìà - èìå íà ôèðìàòà;

� ÌÎË -   ìàòåðèàëíî îòãîâîðíî ëèöå;

� Àäðåñíà è áàíêîâà èíôîðìàöèÿ -  äîïúëíèòåëíè äàííè
çà ïàðòíüîðà;

� Òúðãîâñêà îòñòúïêà - ïî ïîäðàçáèðàíå ùå ñå ïîêàçâà âúâ
âñè÷êè îïåðàöèè, â êîèòî å íåîáõîäèìà ðàáîòà ñ ÒÎ;

� Ðàáîòà ñúñ ñïåöèàëíè öåíè - îñèãóðÿâà ðàáîòà íà
êëèåíòà ñúñ ñïåöèàëíè öåíè. Ïî ïðèíöèï êëèåíò, êîéòî
ðàáîòè ñ òåçè öåíè ïðè îïåðàöèÿòà “Ïðîäàæáà”, ðàáîòè ñ
âàëóòàòà, â êîÿòî å äîñòàâåíà ñòîêàòà.

Ìîäóë “Îáåêòè”

Ñëóæè çà âúâåæäàíå è ðåäàêöèÿ íà ñêëàäîâå. Àêòèâèðà ñå ïî åäèí îò
ñëåäíèòå íà÷èíè:

� Èçáèðàíå îò ìåíþòî:
Ðåäàêöèÿ � Íîìåíêëàòóðè �
Îáåêòè
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Çà äà ïðåâêëþ÷èòå íà “ïîäãðóïà”, ìîæåòå äà íàòèñíåòå äåñíèÿ
áóòîí íà ìèøêàòà âúðõó “Ïîäãðóïà” èëè äà èçïîëçâàòå äÿñíàòà ñòðåëêà
íà êëàâèàòóðàòà. Ùå áúäàò ïîêàçàíè âñè÷êè ïîäãðóïè íà èçáðàíàòà îò
Âàñ ãðóïà (íàïðèìåð, àêî ñòå èçáðàëè ãðóïà 02**** è ïðåâêëþ÷èòå íà
“Ïîäãðóïà”, ùå áúäàò ïîêàçàíè âñè÷êè ïîäãðóïè íà ãðóïà 02, ò.å
0201**, 0202** è ò.í.). 

Â åäèí è ñúù ìîìåíò  íå ìîæåòå äà âèäèòå âñè÷êè ïîäãðóïè íà
âñè÷êè ãðóïè.

- Âúâåæäàíå íà íîâ íîìåíêëàòóðåí íîìåð

Èçáèðàòå äàëè ùå âúâåæäàòå ãðóïà, ïîäãðóïà èëè ñòîêà è íàòèñêàòå
áóòîíà Íîâ (ðåñïåêòèâíî îò êëàâèàòóðàòà - F2). Â ïðîçîðåöà âúâåæäàòå
íîìåíêëàòóðåí íîìåð è ïðè ïîòâúðæäåíèå òîé ñå äîáàâÿ â ñïèñúêà.

- Ðåäàêöèÿ íà íîìåíêëàòóðåí íîìåð

Àíàëîãè÷íî íàòèñêàòå áóòîíà Ðåäàêöèÿ è ðåäàêòèðàòå èìåòî íà
ãðóïàòà, ïîäãðóïàòà èëè ñòîêàòà. Ïîòâúðæäàâàòå ñ ÎÊ.

- Èçòðèâàíå íà íîìåíêëàòóðåí íîìåð

Èçáèðàòå ãðóïà, ïîäãðóïà èëè ñòîêà è íàòèñêàòå Èçòðèâàíå
(ðåñïåêòèâíî, Del). 

Íå å âúçìîæíî èçòðèâàíåòî íà ãðóïà, ïîäãðóïà èëè ñòîêà ñ
íåíóëåâè êîëè÷åñòâà èëè àêî å äàäåíà íà êîíñèãíàöèÿ.

Ñúçäàäåíà å âúçìîæíîñò çà âîäåíå íà ïðîèçâîëíà äîïúëíèòåëíà èí-
ôîðìàöèÿ çà âñÿêà ñòîêà. Çà öåëòà îò ìåíþòî Íîìåíêëàòóðè-
ñòîêè/óñëóãè-ñòîêè èçáèðàòå áóòîíà Ðåäàêöèÿ è ñå ïîÿâÿâà ñëåäíèÿò
ïðîçîðåö:

Ñëåä èçáîð íà áóòîíà
Îïèñàíèå ñå îòâàðÿ ïðîçîðåö, â
êîéòî ìîæåòå äà âúâåæäàòå ñâî-
áîäåí òåêñò çà ñòîêàòà äî 30
ñòðàíèöè.

Ìîäóë “Ïàðòíüîðè”

Íàñòîÿùèÿò ìîäóë èçâúð-
øâà îïåðàöèèòå ïî âúâåæäàíå,
ðåäàêöèÿ è èçáîð íà ïàðòíüîðè.
Ìîäóëúò ñå àêòèâèðà ÷ðåç:

� Èçáèðàíå îò ìåíþòî

Ðåäàêöèÿ � Íîìåíêëàòóðè �

Ïàðòíüîðè
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Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö, ÷ðåç êîéòî ìîæåòå äà èçâúðøèòå ïðî-
äàæáè íà ñòîêè:

Â ãîðíàòà
÷àñò íàïðîçîðåöà
å ïîêàçàí íîìå-
ðúò íà ôàêòóðàòà
(êàñîâàòà áåëåæ-
êà) è äàòàòà. 

Ïî ïîäðàç-
áèðàíå äàòàòà íà
ôàêòóðàòà å ñèñ-
òåìíàòà äàòà íà
Âàøèÿ êîìïþ-
òúð. Àêî æåëàåòå
äà ñìåíèòå òàçè
äàòà, òðÿáâà äà
íàòèñíåòå ñ ëåâèÿ

áóòîí íà ìèøêàòà äâà ïúòè áúðçî âúðõó äàòàòà è â ïîÿâèëèÿ ñå ïðîçîðåö äà
èçáåðåòå æåëàíàòà îò Âàñ äàòà.

Ïúðâîíà÷àëíî òðÿáâà äà èçáåðåòå ñêëàä (îáåêò), îò êîéòî ùå
èçâúðøèòå ïðîäàæáàòà. Ïî ïîäðàçáèðàíå ñå ïîÿâÿâà ïúðâèÿò îáåêò, êîéòî
ñòå äåôèíèðàëè. Àêî æåëàåòå äà ïðîìåíèòå ñêëàäà, òðÿáâà äà íàòèñíåòå
áóòîíà F4. Ïîÿâÿâà ñå ñòàíäàðòíèÿò ïðîçîðåö Îáåêòè, ÷ðåç êîéòî ìîæåòå
äà èçáåðåòå îáåêò, äà ðåäàêòèðàòå, âúâåäåòå íîâ èëè èçòðèåòå ñúùåñòâóâàù
îáåêò. ×ðåç ñòðåëêèòå èëè ñ ïîìîùòà íà ìèøêàòà èçáèðàòå ñêëàäà, îò êîéòî
æåëàåòå äà èçâúðøèòå ïðîäàæáà è íàòèñêàòå áóòîíà OK. Â ïîëåòî Ñêëàä
ñåãà å ïîïúëíåíî èìåòî íà èçáðàíèÿ ñêëàä. Çà äà ïðîäúëæèòå, å íåîáõîäèìî
äà íàòèñíåòå Enter. Ðàçáèðà ñå, èìåòî íà ñêëàäà ìîæå äà áúäå ïðîñòî íàïè-
ñàíî â ïîëåòî Ñêëàä è ïîòâúðäåíî ñ Enter.

Ìîäóëúò àâòîìàòè÷íî ïîçèöèîíèðà ìàðêåðà íà ñëåäâàùîòî ïîëå
Ïëàñüîð. Òîâà ïîëå ñå èçïîëçâà, àêî èìàòå ðàçíîñíà òúðãîâèÿ, êàêòî è çà
ïî-òî÷íî ñëåäåíå íà ïðîäàæáèòå ïðåç ïîñðåäíèê. Àíàëîãè÷íî íà ïðå-
äèøíèòå äåéñòâèÿ ñúñ Ñêëàä, èìà âúçìîæíîñò äà ñå èçáåðå ïëàñüîð ÷ðåç
íàòèñêàíå íà F4. Èçáîðúò íà ïëàñüîð íå å çàäúëæèòåëåí, òàêà ÷å íàòèñêà-
íåòî íà Enter ùå ïðåäèçâèêà ïîçèöèîíèðàíåòî íà ìàðêåðà íà ñëåäâàùîòî
ïîëå Êóïóâà÷.

Ìîäóëúò àâòîìàòè÷íî ïîçèöèîíèðà ìàðêåðà íà ñëåäâàùîòî ïîëå
Êóïóâà÷. Àíàëîãè÷íî íà ïðåäèøíèòå äåéñòâèÿ ñúñ Ñêëàä, èìà âúçìîæ-
íîñò äà ñå èçáåðå êóïóâà÷ (ïàðòíüîð) ÷ðåç íàòèñêàíå íà F4. Èçáîðúò íà
ïàðòíüîð íå å çàäúëæèòåëåí, òàêà ÷å íàòèñêàíåòî íà Enter ùå ïðåäèçâèêà
ïîçèöèîíèðàíåòî íà ìàðêåðà íà “Òàáëèöàòà çà ïðîäàæáè”.
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� Îò êëàâèàòóðàòà - Ctrl+B

� Èçáèðàíå íà áóòîíà: 

Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö:

Èçïîëçâàéêè áóòîíèòå Íîâ, Ðåäàêöèÿ, Èçòðèâàíå, ñå èçâúðøâàò ñòàí-
äàðòíèòå îïåðàöèè çà ðåäàêöèÿ íà îáåêòèòå.

Ìîäóë “Ïðîäàæáè”

Òîâà å åäèí îò îñíîâíèòå ìîäóëè íà ïðîãðàìàòà. Òîé ïîçâîëÿâà äà ñå
èçâúðøâàò ïðîäàæáè íà ñòîêè. Ìîäóëúò ìîæå äà áúäå àêòèâèðàí ÷ðåç åäíî
îò ñëåäíèòå äåéñòâèÿ:

� Èçáèðàíå îò ìåíþòî 

Îïåðàöèè � Ïðîäàæáè

� Íàòèñêàíå íà áóòîíà: 

� Íàòèñêàíå íà êëàâèøà F2
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Ñåãà å
ìàðêèðàíà ñòî-
êàòà “êðåíâèð-
øè”, êîåòî å
íàé-áëèçêî äî
òúðñåíîòî èìå.
Ñòîêèòå ñåãà ñà
ñîðòèðàíè   ïî
èìå. 

×ðåç En-
ter èëè íàòèñ-
êàíå íà ÎÊ ñå
èçáèðà æåëàíàòà
ñòîêà.

� íàïèñâàòå ïúëíîòî èìå èëè ïúëíèÿ íîìåíêëàòóðåí
íîìåð íà èìåòî, êîåòî àâòîìàòè÷íî ùå ïîïúëíè èìåòî íà
ñòîêàòà, áåç äà èçâåæäà ïðîçîðåöà “Ñòîêè”.

Ñëåä âúâåæäàíå èìåòî íà æåëàíàòà ñòîêà å íåîáõîäèìî äà âúâåäåòå
êîëè÷åñòâîòî, êîåòî æåëàåòå äà ïðîäàäåòå îò íåÿ. Ïðè âúâåæäàíå íà êîëè-
÷åñòâî, ïî-ãîëÿìî îò íàëè÷íîòî, ñå èçâåæäà ïðåäóïðåäèòåëåí ïðîçîðåö:

Ïðîãðàìàòà íå äîïóñêà ïðîäàæáà íà êîëè÷åñòâà, ïî-ãîëåìè îò
íàëè÷íèòå.

×åñòî ñå ñëó÷âà äà æåëàåòå äà ïðîäàäåòå êîëè÷åñòâî, ïî-ãîëÿìî
îò íàëè÷íîòî çà ìîìåíòà â ñêëàäà, ò.å, äîêàòî èçâúðøâàòå
ïðîäàæáà, èñêàòå äà èçâúðøèòå äîñòàâêà. Òîâà ëåñíî ìîæå äà
ñòàíå âúâ âñåêè åäèí ìîìåíò - ïðîñòî íàòèñêàòå F3 è èçâúðøâàòå
äîñòàâêà, ñëåä êîåòî ñå âðúùàòå êúì ïðåäèøíàòà ñè îïåðàöèÿ.

Ïðè âúâåæäàíå íà êîëè÷åñòâîòî ìîæå äà ñå èçïîëçâà è äðóãî
óëåñíåíèå, êîåòî ïðåäîñòàâÿ ñèñòåìàòà. Âìåñòî äà âúâåæäàòå êîëè÷åñòâî
16, å âúçìîæíî âúâåæäàíåòî íà 8*2, ò.å ñèñòåìàòà ïðèòåæàâà àðèòìåòè÷åí
ïðîöåñîð, êîéòî ïîçâîëÿâà èç÷èñëÿâàíåòî íà àðèòìåòè÷íè èçðàçè,
ñúäúðæàùè îïåðàöèèòå ñúáèðàíå (+), èçâàæäàíå (-), óìíîæåíèå (*) è
äåëåíèå (/). 

Ñëåä âúâåæäàíåòî íà êîëè÷åñòâîòî å íåîáõîäèìî äà âúâåäåòå öåíàòà
íà ñòîêàòà. Ïî ïðèíöèï öåíàòà ñå ïîïúëâà àâòîìàòè÷íî, òúé êàòî å çàäàäåíà
ïðè äîñòàâêàòà, íî èìà âúçìîæíîñò çà ïðîìÿíà. Òóê ñúùî ìîæåòå äà èçïîë-
çâàòå àðèòìåòè÷íè îïåðàöèè. 
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Äîáðà èäåÿ å âèíàãè äà ðàáîòèòå ñ ïðåäâàðèòåëíî äåôèíèðàíè
ïàðòíüîðè. Òîâà ïîçâîëÿâà äà ñå ïðàâÿò íàé-ðàçíîîáðàçíè
ñïðàâêè çà òÿõ. Òèïè÷åí ïðèìåð å ñïðàâêàòà êîé ïàðòíüîð çà
êàêâà ñóìà å ïàçàðóâàë òîçè ìåñåö. Èãíîðèðàíåòî íà ïàðòíüîðà
(íå âúâåæäàíå íà èìåòî ìó ïðè ïðîäàæáà) ùå Âè ëèøè îò òåçè
ïðåäèìñòâà íà ñèñòåìàòà.

Ñëåä êàòî èçáåðåòå “Ñêëàä” è “Ïàðòíüîð”, Âèå ìîæåòå äà çàïî÷íåòå
ñúñ ñúùèíñêàòà ÷àñò îò ïðîäàæáàòà.

Ïúðâîíà÷àëíî òðÿáâà äà èçáåðåòå ñòîêàòà, êîÿòî ùå ïðîäàâàòå. Òóê
ñèñòåìàòà ïîääúðæà ñïåöèàëåí èíòåðàêòèâåí àëãîðèòúì çà òúðñåíå, êîéòî
èìà çà öåë äà óñêîðè íàìèðàíåòî íà îïðåäåëåíà ñòîêà ìåæäó ãîëÿì íàáîð
îò íîìåíêëàòóðè. Èçáîðúò íà ñòîêè å åäíà îò íàé-÷åñòî èçâúðøâàíèòå îïå-
ðàöèè â ïðîãðàìàòà. Çàòîâà ùå îòáåëåæèì íÿêîëêî ðàçëè÷íè ìåòîäà çà èç-
áîð íà ñòîêè. Äîïúëíèòåëíà èíôîðìàöèÿ çà ðàáîòàòà ñ íîìåíêëàòóðèòå
ìîæå äà íàó÷èòå îò ïîäòî÷êàòà “Èçáîð íà íîìåíêëàòóðè” â êðàÿ íà òàçè
ãëàâà îò êíèãàòà. Âèå ìîæåòå äà íàìåðèòå æåëàíàòà ñòîêà ïî íÿêîëêî ðàç-
ëè÷íè íà÷èíà:

� íàïèñâàòå ÷àñò îò íîìåíêëàòóðíèÿ íîìåð, êîåòî ùå
ïðåäèçâèêà èçâåæäàíå íà ïðîçîðåöà “Ñòîêè”, êàòî ùå áúäå
ìàðêèðàíà ñòîêàòà, ÷èèòî íîìåíêëàòóðåí íîìåð å íàé-
áëèçêî äî íàïèñàíèÿ. Àêî âúâåäåòå ÷èñëîòî “0103”, ùå áúäå
èçâåäåí ñëåäíèÿò ïðèìåðåí äèàëîãîâ ïðîçîðåö.

Ìàðêèðàíàòà
ñòîêà èìà êîä
010301, êîåòî
å íàé-áëèçêî
äî òúðñåíèÿ
êîä. Ñòîêèòå
ñà ñîðòèðàíè
ïî íîìåíêëà-
òóðåí íîìåð.
×ðåç Enter
èëè íàòèñ-
êàíå íà ÎÊ
ñå èçáèðà æå-
ëàíàòà ñòîêà.

� íàïèñâàòå ÷àñò îò  èìåòî, êîåòî ùå ïðåäèçâèêà èçâåæ-
äàíå íà ïðîçîðåöà “Ñòîêè”, êàòî ùå áúäå ìàðêèðàíà ñòî-
êàòà, ÷èåòî íàèìåíîâàíèå å íàé-áëèçêî äî íàïèñàíîòî. Àêî
âúâåäåòå èìåòî “êðåí”, ùå áúäå èçâåäåí ñëåäíèÿò ïðîçîðåö
“Ñòîêè” :
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íà äîëàðà (åâðîòî) çà äåíÿ (ðàçáèðà ñå, ñàìî â ñëó÷àé íà ïðåèç÷èñëÿâàíå íà
îñòàòúêà âúâ âàëóòà) .

Íà÷èí íà ïëàùàíå îïðåäåëÿ äàëè ïëàùàíåòî å â áðîé, ñ ïëàòåæíî
íàðåæäàíå, êîìáèíèðàíî èëè ÷ðåç POS òåðìèíàë.

Õðîíîëîãèÿ íà ïëàùàíèÿòà çàïàçâà èíôîðìàöèÿ çà ïëàùàíåòî â
ñïðàâêà “Äâèæåíèå íà ñóìè”.

Èçáèðàíåòî íà çàïèñ ïðèêëþ÷âà îïåðàöèÿòà “Ïðîäàæáè”

Âúâ âñåêè åäèí ìîìåíò ìîæåòå äà çàòâîðèòå “Ïðîäàæáè”, êàòî
íàòèñíåòå:

� îò êëàâèàòóðàòà Esc

� áóòîíà 

Ùå áúäå èçâåäåí ñëåäíèÿò ïðîçîðåö:

Èçáîðúò Äà Âè îñèãóðÿâà
çàòâàðÿíå íà “Ïðîäàæáè” áåç
ïðèêëþ÷âàíå íà îïåðàöèÿòà.

Ñëåäâà äà îòáåëåæèì, ÷å
âñè÷êè îñòàíàëè ìîäóëè èçïîëçâàò àíàëîãè÷åí àëãîðèòúì çà ðàáîòà è âñè÷-
êè îïèñàíè äî ìîìåíòà ïðîöåäóðè ñà âàëèäíè, áåç èçðè÷íî òîâà äà áúäå
óïîìåíàòî.

Ìîäóë “Äîñòàâêè”

Ìîäóë “Äîñòàâêè” ñëóæè çà çàïðèõîäÿâàíå íà ñòîêè â ñêëàäà. Äåé-
ñòâèåòî íà ìîäóëà å àíàëîãè÷íî íà îïèñàíîòî çà “Ïðîäàæáè”. Ñ íåãîâà ïî-
ìîù ìîæå äà èçâúðøâàòå äîñòàâêè íà ñòîêè. Ìîäóëúò ìîæå äà áúäå àêòè-
âèðàí ÷ðåç åäíî îò ñëåäíèòå äåéñòâèÿ:

� Èçáèðàíå îò ìåíþòî íà ïðîãðàìàòà Îïåðàöèè� Äîñòàâêè

� Íàòèñêàíå íà áóòîíà: 

� Íàòèñêàíå íà êëàâèøà F3
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Ñëåä ïîïúëâàíåòî íà òúðãîâñêàòà îòñòúïêà (ïî âàøå æåëàíèå)
ïðåìèíàâàòå íà ñëåäâàùèÿ ðåä, êàòî ìîæåòå äà âúâåæäàòå äðóãà ñòîêà ïî
îïèñàíèÿ ïî-ãîðå íà÷èí. Ïðè èçáîð íà ñòîêà, êîÿòî âå÷å å çàïèñàíà â òàáëè-
öàòà íà ïðîäàæáèòå, àâòîìàòè÷íî ìàðêåðúò ñå ïîçèöèîíèðà íà êîëè÷åñò-
âàòà íà òàçè ñòîêà. Èçòðèâàíå íà ðåä îò òàáëèöàòà íà ïðîäàæáèòå ñå èçâúð-
øâà ñ íàòèñêàíå íà Ctrl+Del.

Ïðèêëþ÷âàíåòî (çàïèñúò) íà îïåðàöèÿòà ñå èçâúðøâà ÷ðåç:
� íàòèñêàíå íà F9

� íàòèñêàíå ñ ìèøêàòà íà 

Èçâåæäà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö:

- Äà - ùå áúäå íàïå÷àòàíà ôàêòóðà çà ïðîäàæáàòà

- Íe - ùå áúäå çàâúðøåíà îïåðàöèÿòà ïî ïðîäàæáà áåç ïå÷àò
íà ïðèíòåðà

- Îòêàç - âðúùà Âè â òàáëèöàòà íà ïðîäàæáèòå, ò.å îòêàçâàòå
ñå îò ïðèêëþ÷âàíå è ìîæåòå äà ïðîäúëæèòå äà âúâåæäàòå
ñòîêè çà ïðîäàæáà. 

Ïðè èçáîð åäèí íà ïúðâèòå äâà áóòîíà ñå èçâåæäà ïðîçîðåö çà
ñìåòêèòå íà ïàðòíüîðà:

Íàé-îòãîðå íà ïðîçîðåöà å íàïèñàíî èìåòî íà êëèåíòà, êîéòî èçâúð-
øâà ïîêóïêàòà. Àêî
íå ñòå âúâåëè èìå, ñå
ïîÿâÿâà “Âúíøåí êëè-
åíò”. Àêî êëèåíòúò
äúëæè ñóìè, òå èç-
ëèçàò â “ïðåäèøíî
ñàëäî”, ò.å êëèåíòúò
ìîæå äà íå ïîêðèå
öÿëàòà ñóìà â ìî-
ìåíòà. Â òàêúâ ñëó-
÷àé îñòàòúêúò (çàäúë-
æåíèåòî íà ïàðòíüî-
ðà), ìîæå äà ñå ïðåèç-
÷èñëè êàêòî â ëåâà,

òàêà è â USD èëè EURO. Âèå èìàòå âúçìîæíîñò äà çàïî÷íåòå äðóãà ïðî-
äàæáà áåç äà ñòå çàïèñàëè ïðåäèøíàòà, êàòî èçáåðåòå “Îòëàãàíå”. Òîâà
äàâà âúçìîæíîñò äà èçâúðøâàòå äðóãà îïåðàöèÿ, äîêàòî Âàøèÿò êëèåíò èç-
âúðøè àíàëèç íà ôèíàíñîâèòå ñè ñðåäñòâà. Àêî êëèåíòúò äúëæè ïðåäèøíè
ñóìè, òå ñå ïðèáàâÿò êúì íàëè÷íàòà ñìåòêà, êàòî ñå ïðåèç÷èñëÿâàò ïî êóðñà
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Ìîäóëúò ìîæå äà áúäå àêòèâèðàí ÷ðåç åäíî
îò ñëåäíèòå äåéñòâèÿ:

� Èçáèðàíå îò ìåíþòî Îïåðàöèè �
Òðàíñôåð

� Íàòèñêàíå íà áóòîíà: 

� Íàòèñêàíå íà êëàâèøà F4

Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö, ÷ðåç êîéòî ìîæåòå äà èçâúðøèòå ïðåõ-
âúðëÿíåòî íà êîëè÷åñòâà íà ñòîêè îò åäèí ñêëàä â äðóã:

Â òîçè ñëó÷àé òðÿáâà äà èçáåðåòå äâà ñêëàäà - ñêëàä, îò êîéòî ùå
ïðåõâúðëÿòå êîëè÷åñòâà è ñêëàä, â êîéòî ùå áúäàò ïðåõâúðëåíè. Èçáîðúò
íà äâàòà ñêëàäà ñòàâà ïî âå÷å ïîçíàòèÿ íà÷èí - íàòèñêàíå íà áóòîíà F4 îò
êëàâèàòóðàòà. 

Ñëåä âúâåæäàíåòî íà ñòîêèòå è êîëè÷åñòâàòà çàïèñúò ñòàâà ÷ðåç:

� Íàòèñêàíå íà F9

� Íàòèñêàíå íà  áóòîíà 

- 27 - 

Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö, ÷ðåç êîéòî ìîæåòå äà èçâúðøèòå äîñ-
òàâêàòà íà ñòîêè:

Çà äà èçáåðåòå â êîé ñêëàä ùå ñå èçâúðøè äîñòàâêàòà, íàòèñíåòå F4 è
îò ñïèñúêà íà ñêëàäîâåòå èçáåðåòå æåëàíèÿ îáåêò.

Ñëåä íàòèñêàíå íà  Enter ìàðêåðúò ñå ïîçèöèîíèðà íà ñëåäâàùîòî
ïîëå  - “èçáîð íà äîñòàâ÷èê”. Àíàëîãè÷íî ñ F4 ñå èçáèðà äîñòàâ÷èê è ñ
Enter ñå ïðåìèíàâà íà òàáëèöàòà çà äîñòàâêè. Âúâåæäàíåòî íà ñòîêè å àíà-
ëîãè÷íî íà ìîäóë “Ïðîäàæáè”.

Çàïèñúò íà äîñòàâêàòà ñå èçâúðøâà ÷ðåç:

� Íàòèñêàíå íà F9

� Íàòèñêàíå íà  áóòîíà 

Ìîäóë “Òðàíñôåð”

Îïåðàöèÿòà “Òðàíñôåð” èçâúðøâà ïðåõâúðëÿíå íà ñòîêèòå îò åäèí
ñêëàä â äðóã. Ðàáîòàòà ñ òîçè ìîäóë å àíàëîãè÷íà íà îñòàíàëèòå ìîäóëè â
ñèñòåìàòà. Ïðîãðàìàòà ïîçâîëÿâà òðàíñôåð ìåæäó ñêëàäîâåòå ïî 4 ðàçëè÷-
íè ìåòîäà (ïî äîñòàâíè öåíè, ïî ïðîäàæíè öåíè, ïî ñïåöèàëíè öåíè è ïî
âñè÷êè öåíè åäíîâðåìåííî). Òèïúò íà îïåðàöèÿòà ñå îïðåäåëÿ â çàâèñèìîñò
îò ñèñòåìíàòà íàñòðîéêà íà ïðîãðàìàòà îò ìåíþ Äðóãè � Íàñòðîéêà-
Îïåðàöèè. 

Âîäåíåòî íà êîëè÷åñòâà â ðàçëè÷íè ñêëàäîâå ìîæå äà ïîñëóæè çà
åäíîâðåìåííî óïðàâëåíèå íà ñêëàä è ìàãàçèí èëè ñêëàä íà åäðî è ñêëàä íà
äðåáíî. Îñîáåíîñò ïðåäñòàâëÿâà è ôàêòúò, ÷å âñåêè ñêëàä ìîæå äà èìà
ñîáñòâåíè äîñòàâíè è ïðîäàæíè öåíè, âúâ âñåêè ñêëàä êîëè÷åñòâàòà ñå
ñëåäÿò ïîîòäåëíî, êîåòî ïîçâîëÿâà ðåäèöà êîìáèíèðàíè ñïðàâêè ïî ñòîêè,
ñêëàäîâå è äð. Ùå îòáåëåæèì, ÷å íå å âúçìîæíî â åäíà îïåðàöèÿ (íàïðèìåð
Ïðîäàæáà) äà ó÷àñòâàò ñòîêè îò ðàçëè÷íè ñêëàäîâå, ò.å. âñåêè äîêóìåíò ñå
îòíàñÿ ñàìî äî åäèí åäèíñòâåí ñêëàä.
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Ìîäóë “Çàÿâêè”

Òîçè ìîäóë âè ïîçâîëÿâà äà ðàçïå÷àòâàòå ôîðìóëÿðè çà çàÿâêè êúì
Âàøèòå äîñòàâ÷èöè. Çàÿâêèòå íå ñå îòðàçÿâàò íà êîëè÷åñòâàòà è öåíèòå íà
ñòîêèòå, íî ñà ïîëåçåí èíñòðóìåíò çà ïîðú÷âàíå è ñëåäåíå íà íåîáõîäèìèòå
êîëè÷åñòâà îò ñòîêè. Ìîäóëúò ìîæå äà áúäå àêòèâèðàí ÷ðåç åäíî îò ñëåä-
íèòå äåéñòâèÿ:

� Èçáèðàíå îò ìåíþòî íà ïðîãðàìàòà Îïåðàöèè � Çàÿâêè

� Íàòèñêàíå íà áóòîíà: 

� Íàòèñêàíå íà êëàâèøà F6

Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö, ÷ðåç êîéòî ìîæåòå äà èçâúðøèòå çàÿâ-
êà íà ñòîêè â ñêëàä:

Íåîáõîäèìî å äà âúâåäåòå ñòîêè çà çàÿâêè. Çàïèñúò ñå ïðàâè ÷ðåç:

� Íàòèñêàíå íà F9

� Íàòèñêàíå íà  áóòîíà 
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Ìîäóë “Áðàê”

Ðàáîòàòà ñ òîçè ìîäóë å àíàëîãè÷íà íà îñòàíàëèòå ìîäóëè â ñèñòå-
ìàòà. Ìîäóëúò ìîæå äà áúäå àêòèâèðàí ÷ðåç åäíî îò ñëåäíèòå äåéñòâèÿ:

� Èçáèðàíå îò ìåíþòî íà ïðîãðàìàòà Îïåðàöèè � Áðàê

� Íàòèñêàíå íà áóòîíà: 

� Íàòèñêàíå íà êëàâèøà F5

Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö, ÷ðåç êîéòî ìîæåòå äà èçâúðøèòå áðà-
êóâàíå íà ñòîêè  â  èçáðàí îò Âàñ ñêëàä.

Íåîáõîäèìî å äà âúâåäåòå ñêëàä è ñòîêè çà áðàêóâàíå. Çàïèñúò ñå
èçâúðøâà ÷ðåç:

� Íàòèñêàíå íà F9

� Íàòèñêàíå íà  áóòîíà
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Çà äà äàäåòå ñòîêè òðÿáâà äà âúâåäåòå ñêëàä è èìå íà êîíñèãíàíò. Çà
çàïèñ å íåîáõîäèìî åäíî îò äåéñòâèÿòà:

� Íàòèñêàíå íà F9

� Íàòèñêàíå íà  áóòîíà 

ŒÔÂ‡ˆËˇ ìŒÚ˜ËÚ‡ÌÂî

×ðåç èçïîëçâàíåòî íà òîçè ìîäóë Âèå ìîæåòå äà èçâúðøèòå îò÷èòàíå
íà ïðîäàäåíèòå îò ïàðòíüîðà ñòîêè, äàäåíè íà êîíñèãíàöèÿ. Ìîäóëúò ñå
àêòèâèðà ïî åäèí îò ñëåäíèòå íà÷èíè:

� Èçáèðàíå îò ìåíþòî Îïåðàöèè � Êîíñèãíàöèè � Îò÷èòàíå

� Íàòèñêàíå íà êëàâèøè Shift + Ctrl + F2

Ïîÿâÿâà ñå ïðîçîðåö, ÷ðåç êîéòî ìîæåòå äà èçâúðøèòå îò÷èòàíå íà
ñòîêè, äàäåíè íà êîíñèãíàíò. Â ïîëåòî Ôèðìà òðÿáâà äà âúâåäåòå ïðîòîêî-
ëà, ïî êîéòî å èçâúðøåíà êîíñèãíàöèÿòà. Çà öåëòà å íåîáõîäèìî äà íàòèñ-
íåòå F4. Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö:
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Ìîäóëè çà êîíñèãíàöèÿ

Êîíñèãíàöèèòå â íàñòîÿùàòà ïðîãðàìà ñà ðàçäåëåíè íà 5 ÷àñòè è ñå
èçâúðøâàò ñ èçïîëçâàíåòî íà òðè îñíîâíè è äâå ñïîìàãàòåëíè îïåðàöèè:

� “Äàâàíå” - ÷ðåç òàçè îïåðàöèÿ ìîæåòå äà äàäåòå ñòîêè íà
êîíñèãíàíò (ïàðòíüîð);

� “Îò÷èòàíå” - îò÷èòà ïðîäàäåíè ñòîêè îò êîíñèãíàíò;

� “Âðúùàíå” - îáðàáîòâà ñòîêè, íåïðîäàäåíè îò êîíñèã-
íàíòà  è âúðíàòè íà êîíñèãíàòîðà.

Äîïúëíèòåëíèòå îïåðàöèè ñà:
� “Îò÷èòàíå íà ñóìè” - ìåæäèííî ïëàùàíå íà ÷àñò îò
ñòîêèòå, áåç äà áúäàò êîíêðåòèçèðàíè êîè òî÷íî ñòîêè ñà
ïëàòåíè. Îêîí÷àòåëíîòî ðàçïëàùàíå ñå èçâúðøâà ïðè
êðàéíîòî îò÷èòàíå íà ïðîòîêîëà;

� “Ãðóïèðàíå íà ïðîòîêîëè” - ñúáèðà â åäèí ïðîòîêîë
âñè÷êè ñòîêè, äàâàíè íà êîíñèãíàíòà. Òàçè ôóíêöèÿ
ïîçâîëÿâà åäíîêðàòíî îò÷èòàíå èëè âðúùàíå íà ñòîêè ïî
íÿêîëíî îòäåëíè ïðîòîêîëà.

ŒÔÂ‡ˆËˇ ìƒ‡‚‡ÌÂî

×ðåç èçïîëçâàíåòî íà òîçè ìîäóë Âèå ìîæåòå äà
ïðåäîñòàâèòå íà ïàðòíüîð ñòîêè íà êîíñèãíàöèÿ. Ìîäóëúò
ìîæå äà áúäå àêòèâèðàí ïî åäèí îò ñëåäíèòå íà÷èíè:

� Èçáèðàíå îò ìåíþòî Îïåðàöèè � Êîíñèãíàöèè � Äàâàíå

� Íàòèñêàíå íà êëàâèøè Shift + Ctrl + F1

Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö, ÷ðåç êîéòî ìîæåòå äà
èçâúðøèòå äàâàíå íà ñòîêè íà êîíñèãíàöèÿ îò ñêëàä:
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� Íàòèñêàíå íà êëàâèøè Shift + Ctrl + F3

Àíàëîãè÷íî íà ïðåäèøíàòà
îïåðàöèÿ ñå èçáèðà íîìåðúò íà
ïðîòîêîëà (ñ F4) è ñëåä ïîêàçâàíå-
òî íà ïðîòîêîëà ñå çàïèñâàò âúð-
íàòèòå êîëè÷åñòâà. Çàïèñúò ñòàâà
àíàëîãè÷íî íà îñòàíàëèòå ìîäóëè.

Ñëeä êàòî âñè÷êè ñòîêèòå íà êîíñèãíàöèÿ ñå âúðíàò èëè
îò÷åòàò, ïðîòîêîëúò ñå èçòðèâà.

Ìîäóë “Ïðîèçâîäñòâî”

Ïðîèçâîäñòâîòî ñëóæè çà èç÷èñëÿâàíå íà ñåáåñòîéíîñòòà íà ìàòå-
ðèàëèòå è çàïðèõîæäàâàíå íà ñòîêè â ñêëàäà è ñå èçâúðøâà íà äâà åòàïà :

� Ðåöåïòè - ñ òàçè îïåðàöèÿ ìîæåòå äà âúâåäåòå îïðåäåëåíà
ðåöåïòà îò íàëè÷íàòà íîìåíêëàòóðà Ñòîêè/ Óñëóãè.
Ðåöåïòàòà ïîêàçâà êîëè÷åñòâåíîòî ñúîòíîøåíèå íà
ìàòåðèàëèòå, ñóðîâèíèòå è êðàéíèÿ ðåçóëòàò;

� Ïðîöåñ - îáðàáîòâà çàäàäåíàòà ðåöåïòà, èç÷èñëÿâà íåîá-
õîäèìèòå êîëè÷åñòâà è ñòîéíîñòè, èçïèñâà ãè  è çàïðè-
õîæäàâà íîâèòå, ïîëó÷åíè â ðåçóëòàò íà ïðîèçâîäñòâîòî íà
ñòîêîâè è ìàòåðèàëíè íàëè÷íîñòè.

ŒÔÂ‡ˆËˇ ì–ÂˆÂÔÚËî

Îñúùåñòâÿâà ñå ïî åäèí îò ñëåäíèòå íà÷èíè :

� Èçáèðàíå îò ìåíþòî Îïåðàöèè�Ïðîèçâîäñòâî�Ðåöåïòè

� Íàòèñêàíå íà êëàâèøè
Shift + Ctrl + F5
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Â ïúðâîòî
ïîëå å ïîêàçàíà
äàòàòà íà èçâúð-
øåíàòà êîíñèãíà-
öèÿ, âúâ âòîðîòî -
íîìåðúò íà äîêó-
ìåíòà (ïðîòîêî-
ëà), à â òðåòîòî -
èìåòî íà ôèðìàòà
êîíñèãíàíò. 

Äàííèòå ñà ñîðòèðàíè ïî äàòà. Òðÿáâà äà èçáåðåòå ïðîòîêîëà, ïî êîé-
òî å èçâúðøåíà êîíñèãíàöèÿòà è äà íàòèñíåòå ÎÊ.

Ïîêàçâà ñå èçáðàíèÿò îò Âàñ ïðîòîêîë.
Â ïîëåòî Ïðîäàæáè ìîæåòå äà âúâåæäàòå êîëè÷åñòâàòà îò ñòîêèòå,

êîèòî êîíñèãíàíòúò å ïðîäàë. Îáúðíåòå âíèìàíèå, ÷å ïàðòíüîðúò ìîæå äà
ñå îò÷èòà êàêòî ïî ïðîäàäåíèòå ñòîêè, òàêà è ïî îñòàíàëèòå (íàëè÷íèòå)
ñòîêè. Çàïèñâàòå îïåðàöèÿòà ïî åäèí îò ñëåäíèòå íà÷èíè:

� Íàòèñêàíå íà F9

� Íàòèñêàíå íà  áóòîíà  

ŒÔÂ‡ˆËˇ ì¬˙˘‡ÌÂî

Òàçè îïåðàöèÿ Âè äàâà âúçìîæíîñò äà çàïèøåòå âúðíàòè ñòîêè îò êîí-
ñèãíàíò. Îïåðàöèÿòà ñå àêòèâèðà ïî åäèí îò ñëåäíèòå íà÷èíè:

� Èçáèðàíå îò ìåíþòî Îïåðàöèè Êîíñèãíàöèè � Âðúùàíå
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Â ïîëåòî Ñêëàä, ñ F4 ñå èçáèðà îò êîé îáåêò ùå ñå âçåìàò ñòîêèòå çà
ðåöåïòàòà. Â ïîëå Ðåöåïòà ñ F4 ñå  èçáèðà êîíêðåòíà ðåöåïòà. Ñëåäâà àâòî-
ìàòè÷íî ïîïúëâàíå íà äâåòå ñòðàíè íà òàáëèöàòà. Íàòèñêàòå F9 îò êëà-
âèàòóðàòà çà èçïúëíåíèå íà ïðîöåñà. Èçëèçà ñúîáùåíèåòî:

Ïîïúëâàòå æåëàíèÿ áðîé, ïîòâúðæäàâàòå ñ ÎÊ, ñëåä êîåòî ïðîãðàìà-
òà àâòîìàòè÷íî èç÷èñëÿâà ñåáåñòîéíîñòòà íà ïðîäóêòèòå îò äâåòå ñòðàíè íà
òàáëèöàòà. Åäâà ñëåä ïîâòîðíîòî ïîòâúðæäàâàíå íà îïåðàöèÿòà ñ áóòîí F9,
ïðîãðàìàòà èçòåãëÿ íåîáõîäèìèòå êîëè÷åñòâà îò ñêëàäà è çàïðèõîæäàâà
ïîëó÷åíàòà ãîòîâà ïðîäóêöèÿ ñúñ ñúîòâåòíàòà ñåáåñòîéíîñò â ñêëàäà.
Äîñòàâíèòå öåíè íà íîâàòà ïðîäóêöèÿ ñå óñòàíîâÿâàò àâòîìàòè÷íî âúâ
âàëóòàòà, â êîÿòî å áèëà ïîñëåäíàòà äîñòàâêà (èëè ïðîèçâîäñòâî).
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Ïîÿâÿâà ñå ïðîçîðåö, ÷ðåç êîéòî ìîæåòå äà âúâåäåòå ðåöåïòà.
Â ãðàôàòà Èìå âúâåæäàòå èìåòî, ïîä êîåòî ùå ñå âîäè ðåöåïòàòà. Â

ïîëåòî Çàáåëåæêà
âúâåæäàòå ñâîáî-
äåí òåêñò, õàðàê-
òåðèçèðàù ðåöåï-
òàòà. Òîâà ïîëå íå å
çàäúëæèòåëíî çà
ïîïúëâàíå. Â ëÿâà-
òà ïîëîâèíà íà
òàáëèöàòà âúâåæ-
äàòå èçõîäíèòå ïðî-
äóêòè, îò êîèòî ùå
ðåàëèçèðàòå íîâèÿ
ïðîäóêò. Òîâà ñòàâà
ïî ñëåäíèÿ íà÷èí: ñ
F4 îò êëàâèàòóðàòà

èçâèêâàòå ñïèñúêà îò ñòîêè, ïîçèöèîíèðàòå ñå âúðõó ïúðâàòà íåîáõîäèìà,
ïîòâúðæäàâàòå ñ ÎÊ, ñëåä êîåòî òÿ àâòîìàòè÷íî ñå ïðåíàñÿ íà ïúðâèÿ ðåä
îò ðåöåïòàòà, à â  ïîëåòî Êîëè÷åñòâî îòðàçÿâàòå íåîáõîäèìîòî Âè êîëè-
÷åñòâî îò ñòîêàòà. Òàêà ïîïúëâàòå ëÿâàòà  ñòðàíà íà ðåöåïòàòà äî
ïîñëåäíàòà ñòîêà, íåîáõîäèìà çà ñúçäàâàíåòî é.

Â äÿñíàòà ÷àñò îò òàáëèöàòà íàíàñÿòå èìåòî è êîëè÷åñòâîòî íà
êðàéíèÿ ïðîäóêò èëè ïðîäóêòè. Àêî êðàéíèÿò ïðîäóêò íå ñúùåñòâóðà êàòî
íîìåíêëàòóðà, å íåîáõîäèìî - òîé äà áúäå äîáàâåí â ìîäóëà Ñòîêè/ Óñëóãè
÷ðåç áóòîíà Âúâåæäàíå.

ŒÔÂ‡ˆËˇ ìœÓˆÂÒî

Òàçè îïåðàöèÿ èçâúðøâà ñúùèíñêîòî èçïúëíåíèå íà ðåöåïòàòà.
×ðåç ìîäóëà “Ïðîöåñ” ñå èç÷èñëÿâà ñåáåñòîéíîñòòà íà ïðîäóêöèÿ-
òà ïî îòíîøåíèå íà ìàòåðèàëíèòå ñóðîâèíè..

� Èçáèðà ñå îò ìåíþòî Îïåðàöèè � Ïðîèçâîäñòâî�Ïðîöåñ

� Íàòèñêàíå íà êëàâèøè Shift + Ctrl + F6 

Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö: 
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Ìîäóë “Äèðåêòíî ïðîèçâîäñòâî”

Ìîäóëúò ”Äèðåêòíî ïðîèçâîäñòâî” îñúùåñòâÿâà îïåðàöèÿ íà ïðî-
èçâîäñòâî áåç äà å íåîáõîäèìî íàëè÷èåòî íà ïðåäâàðèòåëíà ðåöåïòà. 

Îñúùåñòâÿâà ñå ïî ñëåäíèÿ
íà÷èí:
� Èçáèðà ñå ìåíþ Îïåðàöèè �
Ïðîèçâîäñòâî �Äèðåêòíî ïðî-
èçâîäñòâî

Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö:

Ïîïúëâà ñå ïî ñëåäíèÿ íà÷èí: â ïîëåòî - Ñêëàä, ñ F4 ñå èçáèðà ñêëà-
äà, îò êîéòî ùå ñå èçòåãëÿò êîëè÷åñòâàòà çà ïðîèçâîäñòâî. Â ëÿâàòà ÷àñò íà
ïðîçîðåöà ñå âúâåæäàò èçõîäíèòå ñóðîâèíè çà ïðîèçâîäñòâî êàòî â ãðàôàòà
Ñòîêà, âúâåæäàòå ñòîêèòå, êîèòî ùå âëÿçàò â ïðîèçâîäñòâîòî ñ F4 îò ñïè-
ñúêà íà ñòîêèòå, à â  ïîëåòî - Êîëè÷åñòâî, îòðàçÿâàòå íåîáõîäèìîòî êîëè-
÷åñòâî îò ñòîêèòå. Â äÿñíàòà ÷àñò íà ïðîçîðåöà ñå âúâåæäà êðàéíèÿò ïðî-
äóêò. Òîé ìîæå äà ñå èçáåðå ñ F4 îò ñïèñúêà íà ñòîêèòå. Ñëåäâà èçáîð íà
êëàâèøà F9 çà çàïî÷âàíå íà ïðîöåñà íà ïðîèçâîäñòâî. Ñëåä òîâà çà äà çà-
ïðèõîäèòå ïðîèçâåäåíàòà ñòîêà â ñêëàäà, îòíîâî ïðàâèòå ïîòâúðæäåíèå ñ
F9, à çà îòêàç îò îïåðàöèÿòà - Esc.

Ìîäóë “Çàðåæäàíå íà ìàãàçèí”

Ìîäóëúò å àíàëîãè÷åí íà Ïðîäàæáè, íî íå ñå èçäàâà äîêóìåíò çà ïðî-
äàæáàòà. Âñè÷êè ñòîêè ñå ïðåõâúðëÿò â ìàãàçèíà (ïàðòíüîð), à òîé îò ñâîÿ
ñòðàíà, çàïî÷âà äà èìà ôèíàíñîâî çàäúëæåíèå êúì äîñòàâ÷èêà. Îñíîâíà
ðàçëèêà ñïðÿìî êîíñèãíàöèèòå å íåâúçìîæíîñòòà ñòîêèòå äà áúäàò âúðíàòè
îáðàòíî â ñêëàäà. Çà àêòèâèðàíå íà ìîäóëà ñå èçïîëçâà:

� Èçáåðåòå îò ìåíþòî Îïåðàöèè � Çàðåæäàíå íà ìàãàçèí

ñ ëåâèÿ áóòîí íà ìèøêàòà

Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö:

Ïðîçîðåöúò ñå ïîïúëâà ïî ñëåäíèÿ íà÷èí:
Â ïîëåòî Ñêëàä ñå âïèñâà èìåòî íà îáåêòà (èëè ñå èçáèðà îò ñïèñúêà

ñ áóòîíà F4), â êîéòî ùå ñå äîñòàâÿò ñòîêèòå; â ïîëåòî Ìàãàçèí ñå âïèñâà
èìåòî íà êëèåíòà èëè ôèðìàòà (ìîæå äà ñå èçáåðå îò ñïèñúêà ñ áóòîíà F4),
îò êîéòî ñå äîñòàâÿ ñòîêàòà. Â ïîëåòî Ñòîêà ñå íàíàñÿò ñòîêèòå, êîèòî ñå
äîñòàâÿò. Â ïîëåòî Ôàêòóðà ñå îòáåëÿçâà íîìåðà íà ôàêòóðàòà, ñ êîÿòî ñà çà-
êóïåíè ñòîêèòå. Àêî ñòîêèòå ñà çàêóïåíè áåç ôàêòóðà, òîâà ïîëå íå ñå ïîïúëâà.

Èçáîðúò íà ïúðâàòà ñòîêà ìîæå äà ñòàíå ïî åäèí îò íà÷èíèòå:
- èçáîð îò ñïèñúêà íà ñòîêèòå ñ áóòîíà F4;
- èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà èìåòî íà ñòîêàòà;
- èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà ÷àñò îò íà÷àëíèòå áóêâè îò èìåòî íà

ñòîêàòà, êàòî íà åêðàíà ñå ïîÿâÿâàò âñè÷êè ñòîêè, èìàùè åäíàêâè íà÷àëíè
áóêâè, ñëåä êîåòî ïðàâèòå èçáîð íà æåëàíàòà îò Âàñ ñòîêà; 

- èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà ïðîèçâîëíà ÷àñò îò èìåòî íà ñòîêàòà îò
âèäà: ~ðî, êàòî íà åêðàíà ñå ïîÿâÿâàò âñè÷êè ñòîêè, èìàùè  ñðè÷êàòà - ðî â
èìåòî ñè, ñëåä êîåòî ïðàâèòå èçáîð íà êîíêðåòíà ñòîêà;

- èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà êîäà èëè ÷àñò îò êîäà íà ñòîêàòà. 
Â ñëåäâàùàòà ãðàôà Êîëè÷åñòâî íàíàñÿòå áðîÿ íà çàêóïåíèòå ñòîêè,

ïðåìèíàâàòå ñ Enter â ñëåäâàùàòà ãðàôà Öåíà, êúäåòî èçïèñâàòå äîñòàâíàòà
öåíà íà êîíêðåòíàòà ñòîêà. Ïîëåòî Òúðãîâñêà îòñòúïêà ñå ïîïúëâà ñàìî
àêî ñòå ÿ çàêóïèëè ñ îòñòúïêà. 
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Â ïîëåòî Âàëóòà, ñå ïðàâè èçáîð íà âàëóòàòà, ñ êîÿòî å çàêóïåíà
ñòîêàòà. Ñëåäâà ïîòâúðæäåíèå ñ Enter, è ïîëåòàòà Ñóìà è ÄÄÑ ñå ïîïúëâàò
àâòîìàòè÷íî îò ïðîãðàìàòà. ÄÄÑ ìîæå äà íå ñå íà÷èñëÿâà, àêî ïðåäâàðè-
òåëíî å èçêëþ÷åí îò ìåíþòî Äðóãè �Íàñòðîéêà �Ñèñòåìíà íàñòðîéêà.

Ïî òîçè íà÷èí ñå ïîïúëâàò äàííèòå çà âñÿêà ñòîêà, êîÿòî ñå äîñòàâÿ.
Â ãîðíèÿ äåñåí úãúë íà åêðàíà ñå ïîêàçâàò îòäåëíèòå ñóìè, ÄÄÑ, òîòàëíàòà
ñóìà íà äîñòàâêàòà. Ñóìàòà â ëåâà âêëþ÷âà: äàäåíàòà âàëóòíà ñóìà, óìíî-
æåíà ïî çàäàäåíèÿ êúì ìîìåíòà êóðñ íà âàëóòèòå â ìåíþòî Ðåäàêöèÿ �
Êóðñîâå íà ñòîêèòå, äîñòàâåíè âúâ âàëóòà + ñòîéíîñòòà íà ñòîêèòå,
äîñòàâåíè â ëåâà.

Òîòàëíàòà ñóìà= Ñóìàòà â ëåâà+ ÄÄÑ.

Çà äà îñúùåñòâèòå çàïèñ íà äîêóìåíòà, èçïîëçâàéòå F9 îò êëàâèà-
òóðàòà, à çà îòêàç îò îïåðàöèÿòà - Esc.

Ìîäóë “Ôàêòóðèðàíå”

Òîçè ìîäóë âêëþ÷âà: Ôàêòóðèðàíå è Èçïèñâàíå, Ñâîáîäíà ôàêòó-
ðà, Ïðîôîðìà ôàêòóðà è ÌÅÒÐÎ/ÁÈËËÀ äîêóìåíòè. Äàäåíà å âúçìîæ-
íîñò çà ïðåäâàðèòåëíà ïðîäàæáà íà ñòîêè, áåç äà ñà ïðèñòèãíàëè â
ñêëàäîâåòå, ò.å. “ïðîäàæáà íà çåëåíî”.

‘‡ÍÚÛË‡ÌÂ

Òîçè ìîäóë Âè ïîçâîëÿâà äà èçäàâàòå ôàêòóðè çà ïðåäâàðèòåëíè
ïðîäàæáè íà ñòîêè, ÷èèòî íàëè÷íîñòè ñà íóëà. Çà àêòèâèðàíå íà ìîäóëà:

� Èçáåðåòå îò ìåíþòî Ôàêòóðèðàíå � Ôàêòóðèðàíå ñ
ëåâèÿ  áóòîí íà ìèøêàòà
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Ìîäóë “Çàðåæäàíå íà ìàãàçèí”

Ìîäóëúò å àíàëîãè÷åí íà Ïðîäàæáè, íî íå ñå èçäàâà äîêóìåíò çà ïðî-
äàæáàòà. Âñè÷êè ñòîêè ñå ïðåõâúðëÿò â ìàãàçèíà (ïàðòíüîð), à òîé îò ñâîÿ
ñòðàíà, çàïî÷âà äà èìà ôèíàíñîâî çàäúëæåíèå êúì äîñòàâ÷èêà. Îñíîâíà
ðàçëèêà ñïðÿìî êîíñèãíàöèèòå å íåâúçìîæíîñòòà ñòîêèòå äà áúäàò âúðíàòè
îáðàòíî â ñêëàäà. Çà àêòèâèðàíå íà ìîäóëà ñå èçïîëçâà:

� Èçáåðåòå îò ìåíþòî Îïåðàöèè � Çàðåæäàíå íà ìàãàçèí

ñ ëåâèÿ áóòîí íà ìèøêàòà

Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö:

Ïðîçîðåöúò ñå ïîïúëâà ïî ñëåäíèÿ íà÷èí:
Â ïîëåòî Ñêëàä ñå âïèñâà èìåòî íà îáåêòà (èëè ñå èçáèðà îò ñïèñúêà

ñ áóòîíà F4), â êîéòî ùå ñå äîñòàâÿò ñòîêèòå; â ïîëåòî Ìàãàçèí ñå âïèñâà
èìåòî íà êëèåíòà èëè ôèðìàòà (ìîæå äà ñå èçáåðå îò ñïèñúêà ñ áóòîíà F4),
îò êîéòî ñå äîñòàâÿ ñòîêàòà. Â ïîëåòî Ñòîêà ñå íàíàñÿò ñòîêèòå, êîèòî ñå
äîñòàâÿò. Â ïîëåòî Ôàêòóðà ñå îòáåëÿçâà íîìåðà íà ôàêòóðàòà, ñ êîÿòî ñà çà-
êóïåíè ñòîêèòå. Àêî ñòîêèòå ñà çàêóïåíè áåç ôàêòóðà, òîâà ïîëå íå ñå ïîïúëâà.

Èçáîðúò íà ïúðâàòà ñòîêà ìîæå äà ñòàíå ïî åäèí îò íà÷èíèòå:
- èçáîð îò ñïèñúêà íà ñòîêèòå ñ áóòîíà F4;
- èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà èìåòî íà ñòîêàòà;
- èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà ÷àñò îò íà÷àëíèòå áóêâè îò èìåòî íà

ñòîêàòà, êàòî íà åêðàíà ñå ïîÿâÿâàò âñè÷êè ñòîêè, èìàùè åäíàêâè íà÷àëíè
áóêâè, ñëåä êîåòî ïðàâèòå èçáîð íà æåëàíàòà îò Âàñ ñòîêà; 

- èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà ïðîèçâîëíà ÷àñò îò èìåòî íà ñòîêàòà îò
âèäà: ~ðî, êàòî íà åêðàíà ñå ïîÿâÿâàò âñè÷êè ñòîêè, èìàùè  ñðè÷êàòà - ðî â
èìåòî ñè, ñëåä êîåòî ïðàâèòå èçáîð íà êîíêðåòíà ñòîêà;

- èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà êîäà èëè ÷àñò îò êîäà íà ñòîêàòà. 
Â ñëåäâàùàòà ãðàôà Êîëè÷åñòâî íàíàñÿòå áðîÿ íà çàêóïåíèòå ñòîêè,

ïðåìèíàâàòå ñ Enter â ñëåäâàùàòà ãðàôà Öåíà, êúäåòî èçïèñâàòå äîñòàâíàòà
öåíà íà êîíêðåòíàòà ñòîêà. Ïîëåòî Òúðãîâñêà îòñòúïêà ñå ïîïúëâà ñàìî
àêî ñòå ÿ çàêóïèëè ñ îòñòúïêà. 
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Èçâåæäà ñå ïðîçîðåö çà ñìåòêèòå íà ïàðòíüîðà:
Íàé-îòãîðå

íà ïðîçîðåöà å íà-
ïèñàíî èìåòî íà
êëèåíòà, êîéòî
èçâúðøâà ïîêóï-
êàòà. Àêî íå ñòå
âúâåëè èìå, ñå
ïîÿâÿâà “Âúíøåí
êëèåíò”. Àêî êëè-
åíòúò äúëæè ñóìè,
òå èçëèçàò â “ïðå-
äèøíî ñàëäî”, ò.å.
êëèåíòúò ìîæå äà
íå ïîêðèå öÿëàòà
ñóìà â ìîìåíòà. Â

òàêúâ ñëó÷àé îñòàòúêúò, êîéòî äúëæè, ìîæå äà ñå ïðåèç÷èñëè êàêòî â ëåâà,
òàêà è â USD èëè EURO. Âèå èìàòå âúçìîæíîñò äà çàïî÷íåòå äðóãà
ïðîäàæáà áåç äà ñòå çàïèñàëè ïðåäèøíàòà, êàòî èçáåðåòå “Îòëàãàíå”. Òîâà
äàâà âúçìîæíîñò äà èçâúðøâàòå äðóãà îïåðàöèÿ, äîêàòî âàøèÿò êëèåíò
èçâúðøè àíàëèç íà ôèíàíñîâèòå ñè ñðåäñòâà. Àêî êëèåíòúò äúëæè
ïðåäèøíè ñóìè, òå ñå ïðèáàâÿò êúì íàëè÷íàòà ñìåòêà, êàòî ñå ïðåèç÷èñëÿâàò
ïî êóðñà íà äîëàðà (åâðîòî) çà äåíÿ (ðàçáèðà ñå, ñàìî â ñëó÷àé íà ïðå-
èç÷èñëÿâàíå íà îñòàòúêà âúâ âàëóòà) .

Ñ èçáèðàíåòî íà Çàïèñ ïðèêëþ÷âà îïåðàöèÿòà “Ôàêòóðèðàíå”.

»ÁÔËÒ‚‡ÌÂ

Îñèãóðÿâà èçòåãëÿíåòî íà êîëè÷åñòâà îò äàäåí ñêëàä ïî ïðåäâàðèòåëíî
èçäàäåíè ôàêòóðè. Çà àêòèâèðàíå íà ìîäóëà:

� Èçáåðåòå îò ìåíþòî Ôàêòóðèðàíå � Èçïèñâàíå ñ ëåâèÿ áóòîí íà
ìèøêàòà
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� Shift + Ctrl + F7 îò êëàâèàòóðàòà

Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö:

Â ïîëåòî Ñêëàä óêàçâàòå êúäå âïîñëåäñòâèå ùå áúäå äîñòàâåíà
ôàêòóðèðàíàòà ñòîêà. Â ïîëåòî Êóïóâà÷ èçïèñâàòå íà êîãî ïðîäàâàòå ñòî-
êàòà. Ñëåäâà ïîïúëâàíå íà ôàêòóðàòà, êîåòî å àíàëîãè÷íî íà ïðîäàæáà.
Ïðèêëþ÷âàíåòî (çàïèñúò) íà îïåðàöèÿòà ñå èçâúðøâà ÷ðåç:

� íàòèñêàíå íà F9

� íàòèñêàíå íà  áóòîíà 

Èçâåæäà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö:
� Äà - ùå áúäå íàïå÷àòàíà
ôàêòóðà çà ïðîäàæáàòà;

� Íå - ùå áúäå çàâúðøåíà
îïåðàöèÿòà ïî ïðîäàæáà áåç
ïå÷àò íà ïðèíòåðà;

� Îòêàç - âðúùà Âè â òàáëè-
öàòà íà ïðîäàæáèòå, ò.å., îòêàçâàòå ñå îò ïðèêëþ÷âàíå è
ìîæåòå äà ïðîäúëæèòå äà âúâåæäàòå ñòîêè çà ïðîäàæáà.

Ñëåäâà èçáîð íà
äîêóìåíò çà ðàçïëàùàíå:
ïðàâèòå èçáîð è íàòèñ-
êàòå ÎÊ èëè Enter.

- 39 - 

Microinvest ÑÊËÀÄMicroinvest ÑÊËÀÄ



Ñëåäâà
ïîòâúðæäåíèå ñ
Enter è ïîëå-
òàòà Ñóìà è
ÄÄÑ ñå ïî-
ïúëâàò àâòî-
ìàòè÷íî îò
ïðîãðàìàòà .
ÄÄÑ ìîæå äà
íå ñå íà÷èñëÿ-
âà  àêî ïðåä-
âàðèòåëíî å
èçêëþ÷åí îò
ìåíþòî: 

Äðóãè � Íàñòðîéêà � Ñèñòåìíà íàñòðîéêà. Ïî òîçè íà÷èí ñå ïîïúëâàò
äàííèòå çà âñÿêà ñòîêà, êîÿòî êëèåíòúò çàêóïóâà. Â ãîðíèÿ äåñåí úãúë íà
åêðàíà ñå ïîêàçâàò îòäåëíèòå ñóìè, ÄÄÑ è òîòàëíàòà ñóìà íà ïðîäàæáàòà.
Ñóìàòà â ëåâà âêëþ÷âà: äàäåíàòà âàëóòíà ñóìà, óìíîæåíà ïî çàäàäåíèÿ êúì
ìîìåíòà êóðñ íà âàëóòèòå â ìåíþòî Ðåäàêöèÿ � Êóðñîâå íà ñòîêèòå ïðîäà-
äåíè âúâ âàëóòà + ñòîéíîñòòà íà ñòîêèòå, ïðîäàäåíè â ëåâà.

Òîòàëíàòà ñóìà = Ñóìàòà â ëåâà+ ÄÄÑ

Çà äà îñúùåñòâèòå çàïèñ íà äîêóìåíòà, èçïîëçâàéòå F9 îò êëàâèàòó-
ðàòà, à çà îòêàç îò îïåðàöèÿòà - Esc. Ïå÷àòúò å àíàëîãè÷åí íà Ôàêòóðè-
ðàíåòî.

 œÓÙÓÏ‡ Ù‡ÍÚÛ‡

Ïðîôîðìà ôàêòóðàòà å äîêóìåíò çà ïðåäâàðèòåëíà ïîäãîòîâêà íà
ñäåëêà. Ñúùíîñòòà íà ðàáîòàòà ñ òîçè ìîäóë íå ñå ðàçëè÷àâà ïî íèùî îò
ðàáîòàòà ñ ìîäóë “Ïðîäàæáè” ñ èçêëþ÷åíèå íà òîâà, ÷å íå ñå èçïèñâàò
êîëè÷åñòâà îò ñêëàäà è íÿìà íàòðóïâàíå íà çàäúëæåíèÿ îò ïàðòíüîðèòå.
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� Shift + Ctrl + F8 îò êëàâèàòóðàòà

Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö:

Èçáèðàòå íîìåð íà äîêóìåíò, êîéòî ùå èçïèñâàòå è ïîòâúðæäàâàòå ñ
áóòîíà Èçïèñâàíå. Èçëèçà ñúîáùåíèåòî:

Ïðè Äà ïðîãðàìàòà àâòî-
ìàòè÷íî îñúùåñòâÿâà èçïèñ-
âàíåòî è ôàêòóðàòà âå÷å íå
ôèãóðèðà â ïðîäàæáèòå “íà çåëå-
íî”, à âå÷å å ðåàëíà ïðîäàæáà. Ïî
âðåìå íà èçïèñâàíåòî ïðîãðàìàòà

ïðîâåðÿâà äàëè íàëè÷íîòî êîëè÷åñòâî å äîñòàòú÷íî. Àêî ñàìî åäíà ñòîêà íÿ-
ìà äîñòàòú÷íî íàëè÷íî êîëè÷åñòâî, òî èçïèñâàíåòî íÿìà äà áúäå èçâúðøåíî.

—‚Ó·Ó‰Ì‡ Ù‡ÍÚÛ‡

Òîçè ìîäóë Âè ïîçâîëÿâà äà èçäàâàòå ôàêòóðè çà ïðîäàæáè íà ñòîêè,
áåç äà òåãëèòå êîëè÷åñòâà îò ñêëàä. Ñúùî òàêà å âúçìîæíî äà ôàêòóðèðàòå
äîïúëíèòåëíè ïîçèöèè (íàïðèìåð: òðóä è äð.). Çà àêòèâèðàíå íà ìîäóëà:

� Èçáåðåòå îò ìåíþòî Ôàêòóðèðàíå � Ñâîáîäíà ôàêòóðà
ñ ëåâèÿ áóòîí íà ìèøêàòà

Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö, êîéòî ñå ïîïúëâà ïî ñëåäíèÿ íà÷èí:
Â ïîëåòî Ñêëàä ñå âïèñâà èìåòî íà îáåêòà (èëè ñå èçáèðà îò ñïèñúêà

ñ áóòîíà F4). Â ïîëåòî Êóïóâà÷ ñå âïèñâà èìåòî íà êëèåíòà èëè ôèðìàòà
(èëè ñå èçáèðà îò ñïèñúêà ñ áóòîíà F4), êîéòî êóïóâà ñòîêàòà. Àêî ïîëåòî
Êóïóâà÷ íå ñå ïîïúëíè, òî ïðîãðàìàòà ïî ïîäðàçáèðàíå ñëàãà Âúíøåí
êëèåíò. Â ïîëåòî Ñòîêà ñå íàíàñÿò ñòîêèòå, êîèòî êëèåíòúò èñêà äà çàêóïè.
Òóê ìîæåòå äà âúâåæäàòå ïðîèçâîëíè ñòîêè è êîëè÷åñòâà, ðàçëè÷íè îò
íàëè÷íîñòèòå â ñêëàäà, áåç òîâà äà íàðóøè êîðåêòíàòà ðàáîòà íà ïðîãðàìàòà. 

×ðåç òîçè ìîäóë èìàòå âúçìîæíîñò äà ïðîäàâàòå ñòîêè è äà èçäàâàòå
äîêóìåíò, áåç äà òåãëèòå êîëè÷åñòâà îò ñêëàäîâåòå.
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Ïðîçîðåöúò ñå ïîïúëâà ïî ñëåäíèÿ íà÷èí:

Â ïîëåòî Äîñòàâ÷èê ñå âïèñâà èìåòî íà êëèåíòà èëè ôèðìàòà (èëè ñå
èçáèðà îò ñïèñúêà ñ áóòîíà F4), îò êîèòî ñå äîñòàâÿ ñòîêàòà. Â ïîëåòî
Ñòîêà ñå íàíàñÿò ñòîêèòå, êîèòî êëèåíòúò ïðåäëàãà. Èçáîðúò íà ïúðâàòà
ñòîêà ìîæå äà ñòàíå ïî åäèí îò íà÷èíèòå:

- èçáîð îò ñïèñúêà íà ñòîêèòå ñ áóòîíà F4;
- èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà èìåòî íà ñòîêàòà;
- èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà ÷àñò îò íà÷àëíèòå áóêâè îò èìåòî íà

ñòîêàòà, êàòî íà åêðàíà ñå ïîÿâÿâàò âñè÷êè ñòîêè, èìàùè îáù íà÷àëåí
êîðåí, ñëåä êîåòî ïðàâèòå èçáîð íà êîíêðåòíà ñòîêà;

- èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà ïðîèçâîëíà ÷àñò îò èìåòî íà ñòîêàòà îò
âèäà: ~ðî, êàòî íà åêðàíà ñå ïîÿâÿâàò âñè÷êè ñòîêè, èìàùè ñðè÷êàòà ðî â
èìåòî ñè, ñëåä êîåòî ïðàâèòå èçáîð íà êîíêðåòíà ñòîêà;

- èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà êîäà èëè ÷àñò îò êîäà íà ñòîêàòà.
Â ñëåäâàùàòà ãðàôà Äîñòàâíà öåíà èçïèñâàòå  öåíàòà íà ñúîòâåòíèÿ

äîñòàâ÷èê çà êîíêðåòíàòà ñòîêà. 
Â ïîëåòî Âàëóòà ñå ïðàâè èçáîð íà âàëóòàòà, íà êîÿòî ñå ïðåäëàãà

ñòîêàòà. 
Â ïîëåòî Áåëåæêà ñå ïîïúëâà ñâîáîäåí òåêñò çà ñòîêàòà. Òîâà ïîëå íå

å çàäúëæèòåëíî çà ïîïúëâàíå.
Çà äà îñúùåñòâèòå çàïèñ íà äîêóìåíòà, èçïîëçâàéòå F9 îò êëàâèà-

òóðàòà, à çà îòêàç îò îïåðàöèÿòà Esc.

œÂÚ˙Ò‚‡ÌÂ Ì‡ ˆÂÌÓ‚‡ ÎËÒÚ‡

Ìîäóëúò ñëóæè çà òúðñåíå ïî öåíîâèòå ëèñòè çà êîíêðåòíà ñòîêà. Ñëåä
êàòî ñòîêàòà áúäå íàìåðåíà, ñå èçâúðøâà êëàñèôèêàöèÿ íà öåíèòå è
ñîðòèðîâêà ïî âúçõîäÿù ðåä. Òîâà ïîçâîëÿâà çà âñÿêà åäíà ñòîêà äà áúäå
îòêðèò íàé-äîáðèÿò äîñòàâ÷èê ïî îòíîøåíèå íà öåíàòà íà ñòîêàòà. 
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ÌÅÒÐÎ è ÁÈËËÀ äîêóìåíòèòå ñà ñïåöèàëåí âèä ôàêòóðè, êîèòî ñå
èçèñêâàò îò äîñòàâ÷èöèòå íà âåðèãèòå ÌÅÒÐÎ è ÁÈËËÀ. Ñëåä èçáèðàíå íà
òàçè ôóíêöèÿ ñå ïîÿâÿâà ïðîçîðåö, â êîéòî ñå èçáèðà âúâåäåíà âå÷å ôàê-
òóðà. Ñëeä ïîòâúðæäåíèåòî íà òàçè îïåðàöèÿ ñå èçâúðøâà ïå÷àò íà
äîêóìåíòèòå âúâ âèäà, èçèñêâàí îò ÌÅÒÐÎ èëè ÁÈËËÀ.

Íåîáõîäèìî å äà ñà ïîïúëíåíè âñè÷êè äàííè â ïðîçîðåöà!

Ìîäóë “Öåíîâè ëèñòè”

¬˙‚ÂÊ‰‡ÌÂ Ì‡ ˆÂÌÓ‚‡ ÎËÒÚ‡

Ìîäóëúò ñëóæè çà âúâåæäàíå è ñëåäåíå íà öåíîâèòå ëèñòè è îôåð-
òèòå íà îòäåëíèòå äîñòàâ÷èöè. Çà àêòèâèðàíå íà ìîäóëà:

� Èçáåðåòå îò ìåíþòî Öåíîâè ëèñòè � Âúâåæäàíå íà öåíîâà
ëèñòà ñ ëåâèÿ áóòîí íà ìèøêàòà

Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö:
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ìàëêî ïî ñðàâíåíèå ñ äàííèòå â êîìïþòúðà. Ñëåä çàâúðøâàíå íà ðåâèçèÿòà
ïðîãðàìàòà àêòóàëèçèðà ñúîòâåòíèòå êîëè÷åñòâà, êàòî ðàçïå÷àòâà äîêóìåíò
çà ðàçëèêèòå è êðàéíà ñóìà íà îïåðàöèÿòà. Ìîäóëúò ìîæå äà áúäå çàùèòåí
÷ðåç àäìèíèñòðàòîðñêà ïàðîëà ñ öåë ïî-òî÷íî äåôèíèðàíå íà ïðàâàòà íà
äîñòúï íà îòäåëíèòå ïîòðåáèòåëè.

Ìîäóë “Äàíú÷íè èçâåñòèÿ”

Äàíú÷íîòî äåáèòíî èçâåñòèå è Äàíú÷íîòî êðåäèòíî èçâåñòèå ïðåä-
ñòàâëÿâàò äîêóìåíòè çà êîðèãèðàíå íà ñòîéíîñòòà íà ôàêòóðà. Òÿõíîòî ïî-
ïúëâàíå ñå îñúùåñòâÿâà ïî ñúùèÿ íà÷èí, êàêòî è íà ñàìàòà ôàêòóðà.
Ïðîãðàìàòà ðàçïå÷àòâà ñúîòâåòåí äîêóìåíò, êàòî ðåçåðâèðà ïîðåäíèÿ íîìåð
îò ïîñëåäîâàòåëíîñòòà íà ôàêòóðèòå. Ñïðàâêà çà èçäàäåíèòå äîêóìåíòè
ìîæå äà áúäå ïîëó÷åíà ÷ðåç ìåíþ Ñïðàâêè � Ñïåöèàëíè îïåðàöèè.
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Çà àêòèâèðàíå íà ìîäóëà:
� Èçáåðåòå îò ìåíþòî Öåíîâè ëèñòè � Ïðåòúðñâàíå íà
öåíîâà ëèñòà ñ ëåâèÿ áóòîí íà ìèøêàòà

Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö:

Ïðîçîðåöúò ñå ïîïúëâà ïî ñëåäíèÿ íà÷èí:

Â ïîëåòî Ñòîêà ñå íàíàñÿò ñòîêèòå, çà êîÿòî èñêàòå äà ïîëó÷èòå
èíôîðìàöèÿ. Èçáîðúò íà ñòîêàòà ìîæå äà ñòàíå ïî åäèí îò íà÷èíèòå:

- èçáîð îò ñïèñúêà íà ñòîêèòå ñ áóòîíà F4;
- èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå èìåòî íà ñòîêàòà;
- èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà ÷àñò îò íà÷àëíèòå áóêâè îò èìåòî íà

ñòîêàòà, êàòî íà åêðàíà ñå ïîÿâÿâàò âñè÷êè ñòîêè, èìàùè îáùè íà÷àëíè
áóêâè, ñëåä êîåòî ïðàâèòå èçáîð íà êîíêðåòíà ñòîêà;

- èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà ïðîèçâîëíà ÷àñò îò èìåòî íà ñòîêàòà îò
âèäà: ~ðî, êàòî íà åêðàíà ñå ïîÿâÿâàò âñè÷êè ñòîêè, èìàùè  ñðè÷êàòà ðî â
èìåòî ñè, ñëåä êîåòî ïðàâèòå èçáîð íà êîíêðåòíà ñòîêà;

- èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà êîäà èëè ÷àñò îò êîäà íà ñòîêàòà.
Ñëåä íàïðàâåíèÿ èçáîð íà åêðàíà ñå ïîÿâÿâàò äàííèòå êîè ôèðìè

ïðåäëàãàò ñòîêàòà è ñúîòâåòíèòå èì öåíè çà íåÿ. Àêî èñêàòå ñîðòèðîâêàòà
äà å ïî äàòè íà âúâåæäàíå íà îôåðòèòå, å íåîáõîäèìî äà èçáåðåòå êðèòåðèÿ
Ñîðòèðàíå ïî äàòà íà îôåðòàòà.

Çà äà îñúùåñòâèòå çàïèñ íà äîêóìåíòà, èçïîëçâàéòå F9 îò êëàâèà-
òóðàòà, à çà îòêàç îò îïåðàöèÿòà - Esc.

Ìîäóë “Ðåâèçèÿ”

Íàñòîÿùèÿò ìîäóë ñëóæè çà âúâåæäàíå íà ðàçëèêè â íàëè÷íèòå è
ðåàëíèòå êîëè÷åñòâà íà ñòîêèòå â ñêëàäà. Â ïðîçîðåö “Ðåâèçèÿ” âúâåæäàòå
íàëè÷íèòå êîëè÷åñòâà ñëåä ïðåáðîÿâàíå â ðåàëíèÿ ñêëàä, êàòî ïðîãðàìàòà
Âè èíôîðìèðà ñúîòâåòíî äàëè òîâà êîëè÷åñòâî å òî÷íî, ïîâå÷å èëè ïî-
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ìåíêëàòóðà. Åòî è ÷àñò îò îñíîâíèòå âúçìîæíîñòè íà ïðîãðàìàòà:

Íàïðèìåð, àêî ñòîêà “Âåëóð” èìà íîìåíêëàòóðåí íîìåð 030104, òî òÿ

ìîæå äà áúäå èçâèêàíà ïî åäèí îò ñëåäíèòå íà÷èíè:

1. Íàòèñêàòå F4 è èçáèðàòå ñòîêàòà îò ñïèñúê.

2. Âúâåæäàòå “Âåëóð” îò êëàâèàòóðàòà è íàòèñêàòå Enter.

3. Âúâåæäàòå 030104 è íàòèñêàòå Enter. Ïðîãðàìàòà àâòîìàòè÷íî
èçïèñâà “Âåëóð” â ñúùîòî ïîëå.

4. Íàïèñâàòå ÷àñò îò èìåòî “Âåë” è íàòèñêàòå Enter. Íà åêðàíà ùå ñå
âèçóàëèçèðàò ñàìî ñòîêèòå, êîèòî èìàò â íà÷àëîòî íà èìåòî ñè
ñðè÷êàòà “Âåë”. Èçáèðàòå ñòîêàòà è ïîòâúðæäàâàòå ñ Enter.

5. Íàïèñâàòå ÷àñò îò êîäà “0301” è íàòèñêàòå Enter. Íà åêðàíà ùå ñå
âèçóàëèçèðàò ñàìî ñòîêèòå, êîèòî çàïî÷âàò ñ êîä 0301. Èçáèðàòå
ñòîêàòà è ïîòâúðæäàâàòå ñ Enter.

6. Èçïèñâàòå ñïåöèàëíèÿ ñèìâîë (~), ñëåäâàí îò ïðîèçâîëíà ÷àñò îò
èìåòî íà ñòîêàòà, íàïðèìåð “ëóð”. Íà åêðàíà ùå ñå âèçóàëèçèðàò
âñè÷êè ñòîêè, êîèòî ñúäúðæàò â èìåòî ñè òàçè êîìáèíàöèÿ. Èçáèðà-
òå ñòîêàòà è ïîòâúðæäàâàòå ñ Enter. 

7. Â ïðîèçâîëåí ïðîçîðåö àêòèâèðàòå ìîäóë “Ñåëåêöèÿ íà ñòîêè”.
Ìîæåòå äà èçáåðåòå äî 500 ñòîêè åäíîâðåìåííî. Êîãàòî íàòèñíåòå
Enter ïðîãðàìàòà âúâåæäà âñè÷êèòå èçáðàíè ñòîêè . Ôóíêöèÿòà å îñî-
áåíî ïîëåçíà ïðè ãîëåìè êîëè÷åñòâà îò äàííè. Õàðàêòåðíî çà òîçè
ìîäóë å, ÷å òîé ìîæå äà èçâúðøè ñúùèÿ èçáîð íà ñòîêè, êàêòî è îò
ïðåäèøíà îïåðàöèÿ. 

Íàïðèìåð, àêî ñòå èçäàëè “Ïðîôîðìà ôàêòóðà” ñúñ 100 ïîçèöèè è
èñêàòå äà ÿ âúâåäåòå êàòî ïðîäàæáà, å íåîáõîäèìî äà èçâèêàòå
“Ñåëåêöèÿ íà ñòîêè”, äà èçáåðåòå ñåëåêöèÿ îò ïðîôîðìà ôàêòóðà è
äà ïîòâúðäèòå èçáîðà ñè ñ ÎÊ.

Ìîäóë “Èçïèñâàíå íà ðàçõîä”

Ìîäóëúò “Èçïèñâàíå íà ðàçõîä” ñëóæè çà èçïèñâàíå íà ñòîêè è
ìàòåðèàëè çà ñîáñòâåíè íóæäè, íàïðèìåð áåíçèí çà êîëèòå íà ôèðìàòà èëè
ðàáîòíî îáëåêëî çà ïåðñîíàëà. Â ïîëó÷åíèÿ ïðîçîðåö ìîãàò äà áúäàò
âúâåäåíè êîëè÷åñòâà íà ñòîêè è ñúîòâåòíà çàáåëåæêà. Îïåðàöèÿòà çàâúðøâà
ñ ðàçïå÷àòêà íà ïîäõîäÿù äîêóìåíò.

ŒÒÌÓ‚ÌË ÏÂÚÓ‰Ë Á‡ ËÁ·Ó Ì‡ ÌÓÏÂÌÍÎ‡ÚÛË

Íîìåíêëàòóðèòå ñà ïðåäâàðèòåëíî âúâåäåíè ñïèñúöè îò åëåìåíòè.
Âúâ âñè÷êè ïðîãðàìè íà Microinvest âúâåæäàíåòî íà íîâ åëåìåíò, ðå-
äàêöèÿòà íà ñúùåñòâóâàù òàêúâ èëè íåãîâîòî èçòðèâàíå ìîæå äà ñòàíå ïî
âñÿêî âðåìå îò ñúîòâåòíèÿ ïðîçîðåö çà èçáîð è ðåäàêöèÿ íà íîìåíêëàòóðà.
Â ïðîãðàìàòà ñúùåñòâóâàò íÿêîëêî îñíîâíè ìåòîäà çà èçáîð íà åëåìåíòè îò
íîìåíêëàòóðèòå. 

1. Íàâñÿêúäå, êúäåòî èìà âúçìîæíîñò çà èçáîð íà íîìåí-
êëàòóðà, å àêòèâåí êëàâèø F4. Íàòèñêàíåòî íà F4 âîäè äî
àêòèâèçèðàíå íà ïðîçîðåö ñúñ ñïèñúê îò íîìåíêëàòóðè. Îò
òîçè ïðîçîðåö å âúçìîæíî äà áúäàò èçáðàíè ôóíêöèè çà äî-
áàâÿíå, ðåäàêòèðàíå èëè èçòðèâàíå íà åëåìåíò.

2. Åëåìåíòúò îò íîìåíêëàòóðàòà ìîæå äà áúäå èçïèñàí
äèðåêòíî ÷ðåç êëàâèàòóðàòà. Â ìîìåíòà êîãàòî ïðîãðàìàòà
ðàçïîçíàå òîçè åëåìåíò, òÿ àâòîìàòè÷íî âúâåæäà âñè÷êè
äîïúëíèòåëíè äàííè, íàïðèìåð êúì íîìåíêëàòóðàòà îò
ïàðòíüîðè, ïðè èçáðàí ïàðòíüîð, ïðîãðàìàòà ñàìà îòêðèâà
íåãîâèÿ äàíú÷åí íîìåð è ãî ïîïúëâà â ñúîòâåòíîòî ïîëå.

Èçáîðúò íà åëåìåíò îò íîìåíêëàòóðàòà ñúñ ñòîêè è óñëóãè å íàé-
÷åñòî èçïîëçâàíàòà ôóíêöèîíàëíà âúçìîæíîñò â ñêëàäîâàòà ïðîãðàìà.
Ïîðàäè òîâà ñà âçåòè ñïåöèàëíè ìåðêè çà óñêîðÿâàíå íà ðàáîòàòà ñ òàçè íî-
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Ìîäóë “Êóðñîâå”

Òîçè ìîäóë Âè ïîçâîëÿâà äà ðåäàêòèðàòå âàëóòíèòå êóðñîâå. 
Çà àêòèâèðàíå íà ìîäóëà:
� Èçáåðåòå îò ìåíþòî Ðåäàêöèÿ � Êóðñîâå
� Îò êëàâèàòóðàòà - Ctrl + U
Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö:

Çàïèñúò íà êóðñîâåòå ñå èçâúðøâà ñ ÎÊ.

Àêî èìàòå äåôèíèðàíè êóðñîâå ñúñ
ñòîéíîñò “0”, òî ïðè ñòàðòèðàíåòî íà
ñèñòåìàòà çàäúëæèòåëíî ñå ïîÿâÿâà
íàñòîÿùèÿò ïðîçîðåö.

Ìîäóë “Ñìÿíà íà öåíè”

Òîçè ìîäóë äàâà âúçìîæíîñò çà åäèíè÷íà ñìÿíà íà öåíèòå íà ñòîêèòå
â îòäåëíèòå ñêëàäîâå. Çà àêòèâèðàíå íà ìîäóëà èçïîëçâàéòå:

� Ìåíþòî íà ïðîãðàìàòà Ðåäàêöèÿ � Ñìÿíà íà öåíè

� Áóòîíà 

� Êëàâèøèòå - Ctrl + C

Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö, êîéòî
äàâà âúçìîæíîñò äà èçâúðøèòå ñìÿíà íà
öåíè â ñêëàä:
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Ìîäóë “Êàñà”

Òîçè ìîäóë Âè ïîçâîëÿâà äà âíàñÿòå è òåãëèòå ñóìè îò êàñàòà. Çà äà
àêòèâèðàòå ìîäóëà:

� Èçáåðåòå îò ìåíþòî Ðåäàêöèÿ � Êàñà

� Íàòèñíåòå áóòîíà    

� Àêî ïðîçîðåöúò èìà äâà ìàëêè áóòîíà â
äîëíèÿ äåñåí úãúë, òî ïúðâèÿò èçâèêâà
“Êàñà”, à âòîðèÿò - “Êàëêóëàòîð”. 

Ïîÿâÿâà ñå ïðîçîðåöúò íà ìîäóë “Êàñà”:

Â ëÿâàòà ÷àñò - “Êîëè÷åñòâà”- ñå ïîêàçâà òåêóùîòî ñúñòîÿíèå íà êà-
ñàòà. Âíàñÿíå, òåãëåíå
è íà÷àëíî óñòàíîâÿ-
âàíå íà êàñàòà ñå
ïðåâêëþ÷âàò ÷ðåç F4
èëè îò áóòîíèòå “âíàñÿ-
íå - òåãëåíå - íà÷àëíî
ñúñòîÿíèå”. 

Çà çàïèñ íà êîëè-
÷åñòâàòà ñå íàòèñêà
áóòîíà ÎÊ èëè Enter.

Ñàìî îïåðàöèèòå “Ïðîäàæáà” è “Äîñòàâêà” ðåôëåêòèðàò âúðõó
êîëè÷åñòâàòà íà âàëóòèòå â êàñàòà.
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Ìîäóë “Àäìèíèñòðèðàíå”

1. Õ‡˜‡ÎÌÓ Ò˙ÒÚÓˇÌËÂ

� Èçáèðà ñå îò ìåíþòî íà ïðîãðàìàòà Ðåäàêöèÿ �
Àäìèíèñòðèðàíå � Íà÷àëíî ñúñòîÿíèå 

Ìîäóëúò “Íà÷àëíî ñúñòîÿíèå” ñå èçïîëçâà â ñëó÷àèòå:

1. Êîãàòî çàïî÷âàòå äà âîäèòå ñêëàä, íî ñúùåñòâóâàò êîëè÷åñòâà îò
ñòîêè â îòäåëíèòå îáåêòè. Â ïîëåòî Ñêëàä âïèñâàòå èìåòî íà îáåêòà (èëè ãî
èçáèðàòå îò ñïèñúêà ñ F4). Çàïî÷âàòå âúâåæäàíå ïîîòäåëíî íà âñÿêà ñòîêà
(êàòî êîëè÷åñòâî è  äîñòàâíà öåíà ñà çàäúëæèòåëíè). Ñëåä êàòî ñâúðøèòå ñ
îïèñâàíåòî íà âñè÷êè ñòîêè, íàòèñêàòå áóòîíà F9 îò êëàâèàòóðàòà çà çàïèñ.

ÂÅÄÍÚÆ ÂÚÂÅÄÅÍÎ, ÍÀ×ÀËÍÎÒÎ ÑÚÑÒÎßÍÈÅ ÍÅ

ÑÅ ÏÐÎÌÅÍß, ÊÀÊÒÎ È ÍÅ ÑÅ ÂÚÂÅÆÄÀ ÎÒÍÎÂÎ!

2. Ïðè èçòðèâàíå íà êîíêðåòåí äîêóìåíò êîëè÷åñòâàòà òðÿáâà äà ñå
âúçñòàíîâÿò â ñúîòâåòíèÿ ñêëàä ñ öåë çàïàçâàíå êîðåêòíàòà ðàáîòà íà
ïðîãðàìàòà. Òîãàâà â ìîäóëà “Íà÷àëíî ñúñòîÿíèå” â ïîëåòî Ñêëàä âïèñ-
âàòå èìåòî íà îáåêòà (èëè ãî èçáèðàòå îò ñïèñúêà ñ F4), ñëåä êîåòî ôëàãúò
çà äîáàâÿíå íà êîëè÷åñòâà êúì íàëè÷íèòå òðÿáâà äà å âäèãíàò - (x). Ñëåäâà
îïèñâàíå íà èçòðèòèÿ âå÷å äîêóìåíò ïî ñòîêè è êîëè÷åñòâà. Íàòèñêàòå
áóòîíà F9 îò êëàâèàòóðàòà çà çàïèñ. Ñëåä òîâà îòèâàòå â ìåíþòî Ðåäàêöèÿ
� Íà÷àëåí íîìåð íà äîêóìåíòè è âðúùàòå íîìåðà íà êîíêðåòíèÿ äîêó-
ìåíò ñ åäíà ïîçèöèÿ íàçàä.

3. Ïðîçîðåöúò “Èçâúðøåíà ïðîäàæáà”(äîñòàâêà, òðàíñôåð, áðàê)”
äàâà âúçìîæíîñò äà àíóëèðàòå òîçè äîêóìåíò. Çà öåëòà ñå èçáèðà ìåíþòî
Ðåäàêöèÿ � Àäìèíèñòðèðàíå�Àíóëèðàíå íà äîêóìåíò è äàäåíèÿò äîêó-
ìåíò ùå áúäå èçòðèò. 
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Ñëåä èçáîðà íà ñêëàä è ïîòâúðæäåíèå ñ Enter ñå ïîÿâÿâàò âñè÷êè ñòîêè
ñ òåõíèòå öåíè. Èçïîëçâàéêè ñòðåëêèòå, èìàòå âúçìîæíîñò äà ñå ïîçè-
öèîíèðàòå íà æåëàíàòà ñòîêà è äà ïðîìåíèòå íåéíàòà öåíà. 

Çàïèñúò íà íîâèòå öåíè ñå èçâúðøâà ÷ðåç åäíî îò ñëåäíèòå äåéñòâèÿ:

� Íàòèñêàíå íà F9  

� Íàòèñêàíå íà  áóòîíà 

Ìîäóë “Îôåðòè”

Òîçè ìîäóë äàâà âúçìîæíîñò äà ðàçïå÷àòâàòå îôåðòè çà öåíè íà ñòî-
êè, êàêòî è öåíè è êîëè÷åñòâà íà ñòîêè. Ôóíêöèîíàëíî ìîäóëúò å ìíîãî
áëèçî äî ìîäóë “Ïðîôîðìà ôàêòóðà”. Îñíîâíàòà ðàçëèêà ñå ñúñòîè â òîâà,
÷å ñå ïå÷àòàò 10 ðàçëè÷íè ñïåöèàëèçèðàíè ôîðìóëÿðà (ñ ÄÄÑ, áåç ÄÄÑ, ðàç-
ëè÷íè ñîðòèðîâêè è äð.). Èçâèêâàíåòî íà ìîäóëà ñòàâà ÷ðåç:

� Ìåíþòî íà ïðîãðàìàòà Äðóãè � Îôåðòè � Îôåðòè ïî ñòîêè

� Êëàâèøèòå - Ctrl+F

Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö:  

Ñëåä
èçáîðà íà
ñêëàä ñå ïî-
ïúëâà òàáëè-
öàòà ñ âñè÷êè
ñòîêè, êîèòî
ñòå äåôèíè-
ðàëè ïðåäè.
Äàëè åäíà
ñòîêà ùå áú-
äå îòïå÷àòà-
íà íà îôåðòà-
òà ñå îïðåäå-
ëÿ îò ïîëåòî
Ó÷àñòâà. 

Çà äà âêëþ÷èòå åäíà ñòîêà â îôåðòà, ñúñ ñòðåëêèòå ñå ïîçèöèîíèðàéòå
íà ïîëåòî Ó÷àñòâà è èçáåðåòå Äà (èçáîðúò ñòàâà ÷ðåç êëàâèøà “èíòåðâàë”).

Ðàçïå÷àòêàòà ñå èçâúðøâà ÷ðåç:

� Íàòèñêàíå íà F9

� Íàòèñêàíå íà  áóòîíà 
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Â ãðàôàòà Ãðóïà ñ F4
èçëèçà ñïèñúê íà âñè÷êè
ñúùåñòâóâàùè ãðóïè, ïðà-
âèòå èçáîð íà êîíêðåòíà ãðó-
ïà è ïîòâúðæäàâàòå. 

Ñëåäâà èçáîð íà ñõå-
ìà, ïî êîÿòî äà ñå èçâúðøè
ïðåîöåíêàòà íà ñòîêèòå â
äàäåíèÿ ñêëàä, ñëåä êîåòî
íàòèñêàòå ÎÊ.

4. ”ÒÂ‰Ìˇ‚‡ÌÂ Ì‡ ˆÂÌË 

Òàçè îïåðàöèÿ ïîçâîëÿâà óñðåäíÿâàíåòî íà äîñòàâíèòå öåíè â ñêëàäà
ïî ñòîêè.

Îñúùåñòâÿâà ñå ïî ñëåäíèÿ íà÷èí:
� Èçáèðà ñå îò ìåíþòî Ðåäàêöèÿ � Àäìèíèñòðèðàíå �
Óñðåäíÿâàíå íà öåíè

Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò
ïðîçîðåö:

Çà ïîòâúðæäåíèå ñå
èçáèðà áóòîíà ÎÊ, çà èç-
õîä áåç çàïèñ - Îòêàç.

5. »Á‡‚Ìˇ‚‡ÌÂ Ì‡ ˆÂÌËÚÂ ÔÓ ÒÍÎ‡‰Ó‚Â 

Òàçè îïåðàöèÿ ïîçâîëÿâà óåäíàêâÿâàíåòî íà äîñòàâíèòå, ïðîäàæíèòå
è ñïåöèàëíèòå öåíè âúâ âñè÷êè ñêëàäîâå ñïðÿìî ïúðâèÿ ñêëàä.

Îñúùåñòâÿâà ñå ïî ñëåäíèÿ íà÷èí:
� Èçáèðà ñå îò ìåíþòî Ðåäàêöèÿ � Àäìèíèñòðèðàíå �
Èçðàâíÿâàíå íà öåíèòå ïî ñêëàäîâå

Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö:

Çà ïîòâúðæäåíèå
ñå èçáèðà áóòîíà ÎÊ, çà
èçõîä áåç çàïèñ - Îòêàç.
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Èçëèçà ñúîáùåíèå,  ÷å ïðè èçòðèâàíå íà êîíêðåòåí äîêóìåíò, êîëè-
÷åñòâàòà òðÿáâà äà ñå âúçñòàíîâÿò â ñúîòâåòíèÿ ñêëàä ñ öåë çàïàçâàíå êî-
ðåêòíàòà ðàáîòà íà ïðîãðàìàòà. Òîãàâà â ìîäóëà “Íà÷àëíî ñúñòîÿíèå” â ïî-
ëåòî Ñêëàä âïèñâàòå èìåòî íà îáåêòà (èëè ãî èçáèðàòå îò ñïèñúêà ñ F4),
ñëåä êîåòî ôëàãúò çà äîáàâÿíå íà êîëè÷åñòâà êúì íàëè÷íèòå òðÿáâà äà å
âäèãíàò - (x). Ñëåäâà îïèñâàíå íà èçòðèòèÿ âå÷å äîêóìåíò ïî ñòîêè è êîëè-
÷åñòâà. Íàòèñêàòå áóòîíà F9 îò êëàâèàòóðàòà çà çàïèñ. Ñëåä òîâà îòèâàòå â
ìåíþòî Ðåäàêöèÿ � Íà÷àëåí íîìåð íà äîêóìåíòè è âðúùàòå íîìåðà íà
êîíêðåòíèÿ äîêóìåíò ñ åäíà ïîçèöèÿ íàçàä. Àêî èçáåðåòå ìåíþòî Ðåäàê-
öèÿ � Àäìèíèñòðèðàíå � Àíóëèðàíå ñ âúçñòàíîâÿâàíå, òî ïðè àíóëèðà-
íåòî íà ïðîäàæáàòà ïðîãðàìàòà àâòîìàòè÷íî ùå âúðíå êîëè÷åñòâàòà â ñêëà-
äà, áåç äà å íåîáõîäèìî ìèíàâàíå ïðåç “Íà÷àëíî ñúñòîÿíèå”.

Âúçñòàíîâÿâàíåòî ùå ñå èçâúðøè ñàìî ïðè èçâúðøåíà îïåðàöèÿ
Ïðîäàæáè.

2. Õ‡˜‡ÎÂÌ ÌÓÏÂ Ì‡ ‰ÓÍÛÏÂÌÚË

Ìîäóëúò “Íà÷àëåí íîìåð íà äîêóìåíòè” ñëóæè çà çàäàâàíåòî íà
íîìåðàòà íà ñúîòâåòíèòå äîêóìåíòè â ñëó÷àÿ, êîãàòî íîìåðàòà ñà ðàçëè÷íè
îò íîìåð 0000000001. 

Îñúùåñòâÿâà ñå ïî ñëåäíèÿ íà÷èí:
� Èçáèðà ñå îò ìåíþòî Ðåäàêöèÿ � Àäìèíèñòðèðàíå �

Íà÷àëåí íîìåð íà äîêóìåíòè

Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò
ïðîçîðåö:

Èçáèðà ñå òèïà äîêóìåíò è â
ñúîòâåòíàòà ãðàôà ñå íàíàñÿ íîìåðà
ìó, îò êîéòî äà çàïî÷íå èçäàâàíåòî â
ñêëàäà. 

Çà ïîòâúðæäåíèå ñå èçáèðà
áóòîíà - ÎÊ, çà èçõîä áåç çàïèñ -
Îòêàç

3. œÂÓˆÂÌÍ‡

Ïðåîöåíêàòà ïîçâîëÿâà êîðèãèðàíå íà öåíèòå íà ñòîêèòå ñ “åäèí çà-
ìàõ” íà áàçàòà íà ìàòåìàòè÷åñêà îïåðàöèÿ. Âúçìîæíî å äà óìíîæèòå,
ðàçäåëèòå, ñúáåðåòå èëè èçâàäèòå îïðåäåëåíà öåíà íà îïðåäåëåíà ñòîêà èëè
ãðóïà îò ñòîêè ñ ïðîèçâîëíî, ïðåäâàðèòåëíî çàäàäåíî ÷èñëî. Îò ìåíþòî
Ðåäàêöèÿ � Àäìèíèñòðèðàíå � Ïðåîöåíêà èçëèçà ïðîçîðåöúò :
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ïîäðåæäàíå íà ðåäîâåòå è êîëîíèòå è ðåäèöà äðóãè. Çà
àêòèâèðàíå íà ìîäóëà “Ñïðàâêè ïî ïðîäàæáè” èçïîë-
çâàéòå åäíà îò ñëåäíèòå âúçìîæíîñòè:

� Ìåíþòî íà ïðîãðàìàòà Ñïðàâêè � Ïðîäàæáè

� Êëàâèøèòå Shift + F2 

Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö:

Çà äà èçâúðøèòå
äàäåíà ñïðàâêà ïî ïðî-
äàæáà, å íåîáõîäèìî äà
âúâåäåòå îòäåëíèòå êðè-
òåðèè, ïî êîèòî òÿ äà ñå
èçâúðøâà. Äàäåí ðåä îò
òàáëèöàòà ñòàâà êðèòåðèé,
àêî å èçáðàí áóòîíúò: 

Ïîçèöèîíèðàòå ñå íà ðåä Ãðóïà íàòèñêàòå êëàâèø F4 è ñå ïîÿâÿâà
ñïèñúêúò íà îòäåëíèòå ãðóïè. Èçáèðàòå æåëàíàòà îò Âàñ, ïîòâúðæäàâàòå ñ
ÎÊ è òÿ àâòîìàòè÷íî ñå èçïèñâà íà ðåäà. Ñëåä òîâà ñ êëàâèøà Tab îòèâàòå
íà ñëåäâàùèÿ ðåä, ÷ðåç F4 èçáèðàòå ïîäãðóïà, ïîòâúðæäàâàòå ñ ÎÊ è òàêà
äî ïîïúëâàíå íà öÿëàòà
òàáëèöà. Ñëåä òîâà íà-
òèñêàòå áóòîíà Òúðñå-
íå è ñå ãåíåðèðà æåëà-
íàòà îò Âàñ ñïðàâêà.

Àêî èñêàòå äà âè-
äèòå âñè÷êè ïðîäàæáè,
òîãàâà íàòèñêàòå êëàâè-
øà Òúðñåíå è ñå ãåíå-
ðèðà öÿëîñòíà ñïðàâêà
ïî ïðîäàæáè.

Â äîëíàòà ÷àñò
íà ñïðàâêàòà ñå äàâà
îáùàòà ñóìà íà ïðî-
äàæáèòå. Â äîëíèÿ äå-
ñåí úãúë èìà äâà áóòîíà: çåëåíèÿò å Êàñà, ÷åðâåíèÿò å Êàëêóëàòîð.
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6. ÷ÂÌÓ‚‡ Â¯ÂÚÍ‡

Òîçè ìîäóë ïîçâîëÿâà âúâåæäàíå íà ðàçëè÷íè ïðîäàæíè öåíè çà
ñòîêèòå ïî ïàðòíüîðè.

Îñúùåñòâÿâà ñå ïî ñëåäíèÿ íà÷èí:
� Èçáèðà ñå îò ìåíþòî Ðåäàêöèÿ � Àäìèíèñòðèðàíå �
Èçðàâíÿâàíå íà öåíèòå ïî ñêëàäîâå

Ïîÿâÿâà ñå ïðîçîðåöúò:

Ïîïúëâà ñå ïî ñëåäíèÿ íà÷èí: â ïîëåòî - Ïàðòíüîð ñ F4 ñå èçáèðà
ôèðìà îò ñïèñúêà ñ ïàðòíüîðèòå, íà êîÿòî ùå ñå çàäàâàò ïðåôåðåíöèàëíè
öåíè. Ñëåäâà èçáîð íà ñòîêèòå ñ ïîìîùòà íà áóòîíà - Äîáàâÿíå. Èçáèðàò ñå
çà êîè ñòîêè ùå ñå âúâåæäàò ðàçëè÷íè öåíè è ñå íàíàñÿ öåíàòà â ïîëåòî
Öåíà. Çà ïîòâúðæäåíèå ñå èçáèðà áóòîíà ÎÊ. 

Êîãàòî ùå ïðîäàâàòå ñòîêà ïî öåíîâà ðåøåòêà, òî â ïðîçîðåöà çà
ïðîäàæáè íà òîçè ïàðòíüîð ñëåäâà äà ñå èçáåðàò ñòîêèòå è ñ ïîìîùòà íà
êîìáèíàöèÿòà îò êëàâèøèòå Shift + F12 ñå çàðåæäàò öåíèòå îò öåíîâàòà
ðåøåòêà. 

Ìîäóë “Ñïðàâêè”

Òîâà å âúçìîæíîñò çà ïîëó÷àâàíå è ðàçïå÷àòâàíå íà ðàçëè÷íè âèäîâå
ñïðàâêè.

Âêëþ÷âà ñïðàâêè ïî ïðîäàæáè, äîñòàâêè, òðàíñôåð, áðàê, ïðîèçâîä-
ñòâî, ñòîêè, ïàðòíüîðè, ñóìè, äíåâíèöè è ìíîãî äðóãè.

1. —Ô‡‚ÍË ÔÓ ÔÓ‰‡Ê·Ë

Âñè÷êè îñíîâíè êëàñîâå îïåðàöèè (äîñòàâêè, ïðîäàæáè, òðàíñôåð
è äð.) ïðèòåæàâàò ò.í. “Ãåíåðàòîðè íà ñïðàâêè”. ×ðåç òîçè ìåõàíèçúì
ïîòðåáèòåëÿò ñàì îïðåäåëÿ êàêâè äàííè äà áúäàò âêëþ÷åíè â ñïðàâêàòà,
ìåòîäà íà ñîðòèðàíå, ïðèëîæåíèòå êðèòåðèè çà îãðàíè÷àâàíå íà äàííèòå,
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Âñÿêà åäíà ñïðàâêà ìîæå äà ñå ðàçïå÷àòà íà ïðèíòåð ñ áóòîíà
Ïå÷àò, íàìèðàù ñå â ãîðíèÿ äåñåí úãúë íà íÿêîè ñïðàâêè èëè îò
èêîíàòà       â äîëíàòà ÷àñò íà åêðàíà íà îñòàíàëèòå ñïðàâêè.

Áóòîíúò Åêñïîðò, íàìèðàù ñå â ãîðíèÿ äåñåí úãúë íà íÿêîè
ñïðàâêè, à ïðè îñòàíàëèòå îò èêîíàòà        â äîëíàòà ÷àñò íà åêðà-
íà, ñëóæè çà ïðåíîñ íà äàäåíà ñïðàâêà â äðóãè Windows ïðîãðàìè
(Word, Excel), ñ öåë êîðåêöèè íà òàáëèöè (ñàìî àêî èìàòå èíñòà-
ëèðàí ïðîäóêòà Microinvest Åêñïîðòíè ôèëòðè).

¬ËÁÛ‡ÎÂÌ ÏÂÌË‰Ê˙ Ì‡ ÒÔ‡‚ÍËÚÂ

Òî÷íîòî îïèñàíèå íà âñÿêà ñïðàâêà, êîÿòî ïðîãðàìàòà ïðåäëàãà
ìîæå äà ñå íàìåðè âúâ âèçóàëíèÿ ìåíèäæúð.

� Èçáèðà ñå îò ìåíþòî íà ïðîãðàìàòà Ñïðàâêè � Âèçóàëåí
Ìåíèäæúð íà ñïðàâêèòå

Â òîçè ìîäóë èìà äîáàâåíè è äîïúëíèòåëíè ñïðàâêè, êîèòî ãè íÿìà â
îñíîâíîòî ìåíþ.

Ñëåä ìàðêèðàíå íà íåîáõîäèìàòà ñïðàâêà è íàòèñêàíå íà ÎÊ, ñå
àêòèâèðà èçáðàíàòà ñïðàâêà. 

Îñâåí ñïðàâêè âúâ Âèçóàëíèÿ ìåíèäæúð èìà âêëþ÷åí è ìîäóë çà
“Èìïîðò/Åêñïîðò íà äàííè”.

- 58 - 

Îñíîâíèòå ïðîçîðöè çà ñïðàâêèòå ïîìíÿò ïîñëåäíàòà âúâåäåíà èí-
ôîðìàöèÿ. Òîâà ïîçâîëÿâà, âåäíúæ ñúçäàäåíà, ñïðàâêàòà äà áúäå èçïîëçâàíà
ïî âñÿêî âðåìå, áåç äà å íåîáõîäèìî äà áúäå ñúñòàâÿíà îòíîâî.

—Ô‡‚ÍË ÔÓ ‰ÓÒÚ‡‚ÍË

Çà àêòèâèðàíå íà ìîäóëà èçïîëçâàéòå:
� Èçáèðàíå îò ìåíþòî íà ïðîãðàìàòà Ñïðàâêè � Äîñòàâêè

� Íàòèñêàíå íà êëàâèøèòå Shift + F3

Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö:
Ïîïúëâàíåòî íà òàáëèöàòà è âèäúò íà ãåíåðèðàíàòà ñïðàâêà ñà àíà-

ëîãè÷íè íà ïðîäàæáèòå.

—Ô‡‚ÍË ÔÓ Ú‡ÌÒÙÂ, ·‡Í, ÔÓËÁ‚Ó‰ÒÚ‚Ó, ÍÓÌÒË„Ì‡ˆËË

Ïîëó÷àâàò ñå àíàëîãè÷íî íà îïèñàíèÿ âå÷å ìåòîä ïðè ïðîäàæáè è
äîñòàâêè.

—Ô‡‚ÍË ÔÓ ÒÚÓÍË

Âêëþ÷âàò ðàçëè÷íè âèäîâå ñïðàâêè, îòíàñÿùè ñå äî ñòîêèòå, âêëþ-
÷åíè âúâ Âàøèÿ ñêëàä.

� Äíåâíè ïðîäàæáè - âúâåæäàòå äàòàòà, çà êîÿòî èñêàòå äà
ãåíåðèðàòå ñïðàâêàòà, ïîòâúðæäà-
âàòå ñ ÎÊ è ñïðàâêàòà èçëèçà íà
ìîíèòîðà.

Ïî îïèñàíèÿ âå÷å ìîäåë ñå èçâúðøâàò
âñè÷êè îñòàíàëè ñïðàâêè, îòíàñÿùè ñå çà ñòî-
êè, ñóìè è ïàðòíüîðè.
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